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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Actualizacion aifio 2026

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

ASENTAMIENTO DE ACTA DE NACIMIENTO SERVICIO:

DESCRIPCION

Es el asentamiento de todo registro de nacimiento, la filiacion dnicamente se hace constar cuando se acredite fehacientemente en términos de ley,
preservando el derecho superior a tener nombre y nacionalidad, asentandose el nombre del/la presentado con los apellidos que le correspondan.
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TRAMITE:

CLAVE DE IDENTIFICACION

RC/01/2026

Avrticulo 59, 60 Fraccién |, Il y 111, 61 Fraccion |, 11, 111, IV y V, Articulo 62 Fraccion |, 11y Ill, Articulo 63 Fraccién |, 11, 111,

P IV y V, Articulo 64 Fraccion |, Il y 111, Articulo 65, Articulo 66 Fraccién |, 11, 111, 1V, V, VI, VII, VIII, IX, X y XI, Articulo 67,

FUNIDAMIENTO JUIRIDIED Avrticulo 68, Articulo 69 Fraccién |, I, 11, 1V, V y VI, Articulo 70, Articulo 71 Fraccién |, 11, 111, 1V, V, VI y VII, Articulo 72,
Articulo 73 Fraccion |, II, 111, IV, V, VI, VIl y VIl del Reglamento Interior del Registro Civil.

Avrticulo 3.8,3.9,3.10, 3.11,3.12, 313, 3.14, 3.15, 3.16, 317 y 3.18 del Cédigo Civil del Estado de México;

Articulo 142 Fraccién |y Il del Cédigo Financiero del Estado de México

DOCUMENTO A OBTENER ACTA DE NACIMIENTO

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

MODALIDAD

PRESENCIAL

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A [INIZN
OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

REALIZARSE
justificado.

(@/N{OISp = NI KO LR IV/ R T VNV [ SIRISIZI=] £/ r5mite de registro de nacimiento oportuno se lleva a cabo dentro de los primeros sesenta dias,
dicho plazo puede ampliarse cuando el nifio o nifia presenten algun problema de salud debidamente

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
Y OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA

ORIGINAL ANOTAR LA
PALABRA SI O NO

CANTIDAD DE
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -
ADMINISTRATIVO

HIJOS NACIDOS DENTRO DE MATRIMONIO
I. Presentacion de la persona a registrar.

1. Identificacion oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n).

I1l. Certificado de nacimiento.

IV. Copia certificada del acta de matrimonio de los padres. El
documento debera tener una certificaciéon no mayor a treinta dias
naturales de antigledad.

Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a
continuacién deberdn presentarse ademas de los requisitos
sefialados en el articulo que antecede, los siguientes:

I. Habiéndose decretado la nulidad del matrimonio, separacién o
el divorcio de los padres, copia certificada de la resolucién judicial
dictada y el auto que la declare ejecutoriada o, en su caso, copia
del acta del Registro Civil debidamente certificada.
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NO

NO

Articulo 3.8, 3.9, 3.10, 3.11, 312,
3.13,3.14,3.15,3.16,3.17 y 318 del
Coédigo Civil del Estado de
México;

Articulo 59, 60 Fraccion |, Il'y

I, 61 Fraccion I, II, 11, IV y V,
Articulo 62 Fraccion |, Il 'y Il
Articulo 63 Fraccion |, 11, 111, IV

y V, Articulo 64 Fraccion |, Il'y
Il, Articulo 65, Articulo 66
Fraccion |, I, 1, 1V, V, VI, VII,
VI, IX, X y Xl, Articulo 67,
Articulo 68, Articulo 69

Fraccion I, II, I, IV, V y VI,
Articulo 70, Articulo 71
Fraccion I, II, 11, IV, V, VI y VII,
Articulo 72, Articulo 73
Fraccion I, II, 1, IV, V, VI, VIl y

VIl del Reglamento Interior
del Registro Civil.

Articulo 142 Fraccion |y Il del
Cédigo Financiero del Estado
de México
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I1. Habiendo fallecido cualquiera de los conyuges, copia del acta de
defuncion de el/la fallecido/a, con una certificacién no mayor a seis
meses contados a partir de su presentacion.

I1l. Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo, se
requerird copia de la Carpeta de Investigacion iniciada ante el
Ministerio PuUblico. Para el caso de extravio o destruccién bastara
original del acta informativa levantada ante la autoridad
municipal correspondiente. En ambos casos, debera presentarse
copia certificada del certificado de nacimiento o constancia de
alumbramiento que expida el sector salud.

DEL REGISTRO DE HIJOS/AS NACIDOS
FUERA DE MATRIMONIO

|. Presentacion de la persona a registrar.

II. Certificado de nacimiento

I11. Identificacién oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n),
para su cotejo.

IV. Acta de nacimiento de los padres.

Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a
continuacién deberan presentarse, ademas de los requisitos
seflalados en el articulo que antecede, los siguientes:

I. No habiéndose expedido certificado de nacimiento se solicitara
original del acta informativa levantada ante la autoridad
municipal correspondiente y constancia de alumbramiento
expedida por el sector salud.

Il. Podran solicitarse por el/la Oficial los documentos que con el
registro se relacionen.

DEL REGISTRO EXTEMPORANEO DE NACIMIENTO

|. Certificado de nacimiento o constancia de alumbramiento.

Il. Cuando se carezca del certificado de nacimiento por robo se
requerird copia de la Carpeta de Investigacion iniciada ante el
Ministerio PuUblico. Para el caso de extravio o destruccion bastara
original del acta informativa levantada ante la autoridad
municipal correspondiente. En ambos casos, debera presentarse
copia certificada del certificado de nacimiento o constancia de
alumbramiento expedida por el sector salud.

No habiéndose expedido certificado de nacimiento, se solicitara
original del acta informativa levantada ante la autoridad
municipal correspondiente y constancia de alumbramiento
expedida por el sector salud.

I1l. En su caso, cartilla de vacunacién o constancia religiosa.

IV. Identificacién oficial vigente del padre, madre o de ambos, o de
la(s) persona(s) que presenta(n) y en su caso, de la persona que va
a ser registrada.

V. Constancias de no registro de nacimiento: del lugar de origeny
de la Oficialia donde se efectuara el registro, excepto cuando se
exhiba en original el certificado de nacimiento o certificado Unico
de nacimiento.
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VI. Constancia domiciliaria del padre, madre o de ambos, o de la(s)
persona(s) que presenta(n) y en su caso, de la persona que va a ser
registrada.

VII. Dado el caso, constancia expedida por la institucién educativa
en donde haya estudiado la persona a registrarse, en la que se
exprese que no ha presentado su acta de nacimiento, debiéndose
cancelar con el sello de dicha institucion la fotografia del/de la
interesado.

VIII. En su caso, copia certificada del acta de matrimonio de los
padres y del/de la interesado/a, con una vigencia no mayor a seis
meses de su certificacion, actas de nacimiento de hijos/as, de
hermanos/as o de defuncién de los padres, si existieren dichos
documentos.

Ademas de los requisitos seflalados en el articulo que antecede, si
el/la interesado/a presentare documentacion que compruebe
haber realizado vida juridica en otro lugar que no sea el de origen
y el del domicilio, debera presentar constancias de inexistencia de
registro de nacimiento de dicho lugar.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A

N/A

N/A

N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

DEL REGISTRO DE NACIMIENTO DE EXPOSITO

|. Copia certificada de la Carpeta de Investigacion, de donde se
advierta precisamente su calidad de expésito.

IIl. Presencia del/de la nifo/a a registrar.

I1l. Constancia de permanencia que emite la institucion publica o
privada que tiene al/a la nifo/a a su cargo.

IV. En caso que una institucién privada solicite el registro, debera
presentar copia certificada de su acta constitutiva y del poder del
representante legal, debidamente inscritos en el Instituto de la
Funcion Registral e identificacion oficial vigente, para su cotejo.

VI. Identificacion oficial vigente de quien presenta y copia de los
documentos que lo/la acrediten para realizar el tramite.

VII. Los demas documentos que con el registro pudieran
relacionarse.

DEL REGISTRO DE NACIMIENTO
DE NINAS O NINOS ABANDONADOS
I1. Copia certificada de la Carpeta de Investigacion.

I1l. Presentacion de la persona a registrar.

IV. Constancia de permanencia que emite la institucion publica o
privada que tiene al/a la nifa, nifo o adolescente a su cargo.

V. Constancia de inexistencia de registro de nacimiento de los
lugares donde lo hayan encontrado, en el que reside, los que
relacione la Carpeta de Investigaciéon y aquél en que se vaya a
registrar.
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VI. En caso de que una instituciéon privada solicite el registro
debera presentar copia certificada de su acta constitutiva y del S NO
poder del representante legal, debidamente inscritos en el
Instituto de la Funcion Registral e identificacion oficial vigente,
para su cotejo.

VII. Identificacion oficial vigente de quien presenta y copia de los Sl NO
documentos que |o/la acrediten para realizar el tramite.

VIll. Los demas documentos que con el registro pudieran S| NO
relacionarse.

VASORWANS (e[VII*HOIUISMPIIZI =Bl Comparecer en la Oficina de la Oficialia del Registro Civil, presentar los requisitos correspondientes segun sea
REALIZAR EL CIUDADANO el caso, para solicitar el tramite.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 40 minutos a partir del momento que se atiende el tramite.

COSTO De acuerdo ala
actualizaciéon del UMA

Articulo 142 Fraccién |y Il del Cédigo Financiero

FUNDAMENTO JURIDICO del Estado de México

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

¢DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

El tramite se realizard en cuanto rednan los requisitos especificados.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL El tramite se atiende inmediatamente después de recabar los requisitos, solo en caso de que la plataforma en la
TRAMITE que se lleva a cabo el asentamiento este inactiva, no se resuelve al momento.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Registro Civil O1

N/A

Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Maricela Martinez Reyes
DOMICILIO

CALLE Josefa Ortiz de Dominguez NO. INT. Y EXT.: S/N
COLONIA Centro MUNICIPIO Chapa de Mota
54350 HORARIO Y DIAS BJ= Lunes a viernes de 09:00 a 17:00
ATENCION Sabados 9:00 a 14:00
TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
9920209 ns registrocivil.chapademota@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Registro Civil 02

(@)1= =N mlS I VI WN2E I M VNS \V:Nl | ic. Maricela Martinez Reyes

DOMICILIO

Sendero Otomi NO. INT.Y EXT.

Centro MUNICIPIO Chapa de Mota

HORARIO Y DIAS BJ= Lunes a viernes de 09:00 a 17:00
ATENCION Sabados 9:00 a 14:00
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TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)

DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGCUNTA FRECUENTE (Eltramite es personal?

RESPUESTA:

Si

PREGUNTA FRECUENTE En caso de que los padres no sean casados legalmente y solo comparece la madre a registrar ;Se le puede colocar el

apellido del padre al nifio (a)?

RESPUESTA: No

PREGUNTA FRECUENTE ¢Una vez registrando al nifo (a) se hace entrega de su CURP?

RESPUESTA: Si

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION: i‘
e |
— a
- !
C. RICARDO LINARES SANCHEZ go=zig=? RISETA MARTINEZ REYES 26/ 03 /2026 .
TADO D
NOMBRE COMPLETO _Ef________“_ NOMBRE COMPLETO “
RegIsTo UiV
Oficiaiia 01

i Chapa de Mota




