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. PRESENTACION

El presente Plan Anual Archivistico 2026 tiene como objetivo establecer las acciones, estratégicas y
metas que permiten fortalecer la Gestion Documental y el desarrollo del Sistema Institucional de
Archivos del H. Ayuntamiento de Chapa de Mota, en el cumplimiento de la Ley General de Archivo, su
reglamento y las disposiciones emitidas por el Archivo General del Estado.

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, el Area
Coordinadora de Archivos de esta Dependencia elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026 que se aplicara al interior del H. Ayuntamiento de Chapa de Mota, durante este afio.

En cumplimiento a lo sefialado en los articulos 23 y 28 fraccion Ill de la ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de Mexico y Municipios, asi como el Area Coordinadora de Archivos del
Ayuntamiento de Chapa de Mota, elabora el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 que se aplica
durante este ano.

El programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 incluye los elementos de planeacion, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos del Ayuntamiento de Chapa de Mota e incorpora un enfoque
de administracion de riesgo y de proteccion a los derechos humanos, asi como el de apertura proactiva
de la informacion; ademds de definir las prioridades institucionales incorporando los recursos financieros,
tecnoldgicos y operativos disponibles, ademds de contener de organizacion y capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 es la herramienta que requla y da los sequimientos a
las acciones que conllevan a la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios archivisticos en el
Ayuntamiento de Chapa de Mota a través de la determinacion de acciones institucionales, procesos,
procedimientos en logro de los objetivos retrasos, produciendo los siguientes beneficios:
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* Facilitar la gestion administrativa.

¢ Regular la produccioén y flujo de los documentos de archivo.

* Facilitar la identificacion de los procesos sustantivos y adjetivos.

* Facilitar la toma de decisiones.

¢ Dar sustento, mediante evidencias documentales, a las acciones que miden interna y externamente los
indicadores del Sistema de Control Interno institucional.

* Favorecer el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién y contribuir a la transparencia y la
rendicidn de cuentas.

e Contribuir a reducir los tiempos de respuesta de las solicitudes de acceso a la informacion.

e Coadyuvar a la proteccion de datos personales.

e Facilitar la conservacion de los documentos hasta su destino final y evitar su acumulacion innecesaria.
 Coadyuvar a garantizar la permanencia de los documentos de archivo valorados como histéricos.

* Fomentar la obligacion de documentar toda decision y actividad gubernamental

II. MARCO NORMATIVO.

CONSTITUCIONES

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.
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LEYES

* Ley General de Archivos.

Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

* Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

* Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Diario Oficial de la Federacion, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones.

* Ley General de Bienes Nacionales.

Diario Oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2004, reformas y adiciones.

* Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México
y Municipios.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre de 2023, reformas y adiciones.

* Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.

¢ Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

P
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CODIGOS

Cddigo Administrativo del Estado de México.

Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, g de marzo de 1999, reformas y adiciones.
Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

REGLAMENTOS.
e Reglamentoy Normatividad de Chapa de Mota, integra el Marco Legal Municipal 2025-2027

Reglamento Interior del Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder

[ ]
Ejecutivo del Gobierno del Estado de México. Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 29 de
octubre de 2021.
MANUALES

e Manual de organizacion del Municipio de Chapa de Mota.o2 de julio de 2025 (2025-2027)
Manual General de Organizacion del Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos
del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México. Periodico Oficial Gaceta del Gobierno,

2 de abril de 2018.
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lll. MARCO DE REFERENCIA

El plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Municipio de Chapa de Mota se sustenta en el
marco juridico, normativo e institucional vigente en materia de archivos, con la transparencia y
rendicion de cuentas, con la finalidad de fortalecer la gestion documental, garantizar la organizacion,
conservacion, disponibilidad y acceso a los documentos publicos, asi como asegurar su adecuada
administracion durante todo su siclo de vida.

Anivel federal, el PADA se fundamenta principalmente en la Ley General de Archivos, que establecen
las bases para la organizacion y funcionamiento de del Sistema Institucional de archivos, la correcta
gestion documental y la preservacion de los archivos como parte del patrimonio documental del
estado mexicano, asi mismo, se vincula con la ley general de transparencia y acceso a la informacion
publica, que reconoce a los archivos como un elemento esencial para el ejercicio del derecho de
acceso alainformacion vy la rendicidn de cuentas.

En el ambito estatal, el plan se alinea con la ley de archivos y la administracion de documentos del
estado de México y municipios, asi como los lineamientos, criterios y disposiciones emitidos por el
archivo general del estado de México, los cuales regulan la organizacion, conservacion, valoracion
documental y destino final de los documentos producidos por los sujetos obligados municipales.

En el plano municipal, el PADA se articula con la estructura organica del ayuntamiento de Chapa de
Mota, sus reglamentos internos, manuales administrativos y demas disposiciones aplicables,
considerando las funciones y responsabilidades de las areas productoras de documentacion, del
archivo de tramite, archivo de concentracion y, en su caso, archivo historico, asi como el grupo
interdisciplinario y del area coordinadora de archivo.

Este marco de referencia orienta la planeacion, ejecucion y seguimiento de las acciones archivisticas
anuales, asegurando que las actividades previstas en el PADA contribuyan al cumplimiento de los
objetivos institucionales del municipio, al fortalecimiento del sistema institucional de archivosy a la
correcta administracion de los documentos publicos, en apego a los principios de legalidad, eficiencia,
transparencia y preservacion documental.
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El siguiente cuadro muestra, en sintesis y por nivele, los resultados encontrados del analisis efectuado:

NIVEL ESTATUS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO.

ESTRUCTURAL e Integradoy funcionando.

GRUPO INTERDICIPLINARIO

e Noestd integrado
INFRAESTRUCTURA.

e El mobiliario para el resguardo de
expedientes en los Archivos de Tramite, de
Concentracion e Historico, es insuficiente.

RECURSOS HUMANOS

e Existe entre el personal de algunas
unidades administrativas del Municipio de
Chapa de Mota, indiferencia y poco o nulo
conocimiento en materia archivistica, lo
que provoca deficiencias en la produccion,
organizacion y administracion de los
documentos de archivo, en la formacion
de los expedientes y en la elaboracion de
los instrumentos archivisticos de consulta
(Guia Simple de Archivos e Inventario
General).

NIVEL ESTATUS

¢ Se fomenta la participacion de las personas con
ESTRUCTURAL funciones archivisticas en los diferentes eventos del
“Programa de Formacion y Profesionalizacion en
Gestion Documental y Administracion de
Archivos”, desarrollado por el Archivo General del
Estado de México.

e El personal adscrito a los Archivos de
Concentracion e Histérico ha recibido Ia
capacitacion minima necesaria para el desarrollo de
sus actividades.
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e Existen titulares de unidades administrativas poco
sensibilizados sobre los temas archivisticos y sus
obligaciones juridicas en la materia.

¢ Prevalece una cultura archivistica parcial en las
personas servidoras publicas adscritas al Municipio
de Chapa de Mota.

DOCUMENTAL INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCHIVISTICOS.

e Cu

e adro general de clasificacion archivistico:
no se cuenta con uno, esta en revision)

e Catalogo de disposicion documental (no
se cuenta con uno)

INSTRUMENTOS DE CONSULTA
ARCHIVISTICAS;

e Guiasimple, inventario general (se
encuentra en proceso)

e Programa anual de desarrollo archivistico
(no se cuenta con antecedentes, ya que
no se contaba con un coordinador de
archivos)

e  Archivo de tramite (designados)

e  Archivo de concentracion (designado

¢  Archivo histdrico(designado)
PROCESOS DE GESTION
DOCUMENTAL;

e De conformidad con los inventarios de
transferencia primaria que obran en el
departamento de archivo de
concentracion al cierre del afo 2025, este
archivo resguardo un promedio de
230,959 mil de documentos.

ARCHIVO DE CONCENTRACION:

e De conformidad con los inventarios de
transferencia primaria que obran en el
departamento de archivo de
concentracion, al cierre del afo 2024, no
hay registro.

ARCHIVO HISTORICO:
Se desconoce cantidad de documentos.
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Se aplica de manera parcial lo establecido en la
Ley General de Archivosy la Ley de Archivosy
NORMATIVO Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios y la normatividad emanada
de éstas.

* Se difundieron al interior del Sistema
Institucional de Archivos, los Criterios Técnicos
para la Transferencia Primaria de Expedientes
Fisicos de asuntos concluidos a los Archivos de
Concentracion.

. JUSTIFICACION.

La Ley General de Archivosy la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios establecen en su articulo 23, que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema
Institucional de Archivos deben elaborar un programa anual en materia archivistica, donde se definan
prioridades institucionales, integrando recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos.

En laactualidad, el Ayuntamiento de Chapa de Mota enfrenta un rezago en organizacion y clasificacion
de documentos, asi como limitaciones de recurso humanos y materiales, lo que ha dificultado la
aplicacion plena de los instrumentos archivisticos y el cumplimiento oportuno de los procesos de
transferencia, valoracion y conservacion documental.

Ante esta situacion, el PADA busca establecer acciones especificas, calendarizar y medibles,
orientadas a la organizacion, conservador y administracion de los archivos en sus distintos niveles:
tramite, concentracion e historico.

Su ejecucidon permitird reducir el rezago documental, mejorar la disponibilidad y acceso a la
informacion, y promover la cultura archivistica institucional, garantizando la prevencion de las
obligaciones de transparencia, rendicion de cuentas y memoria administrativa.

El PADA constituye, por tanto, una herramienta de planeacion y mejora continua que orienta las
actividades archivisticas del Ayuntamiento de Chapa de Mota hacia una gestion eficiente, ordenaday
conforme al marco normativo vigente.
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I.  OBJETIVOS.

Fortalecer el sistema institucional de archivos mediante la planeacion, ejecucion y evaluacion de
acciones que garantice la organizacion, conservacion, disponibilidad y valoracion documental,
conforme a la normatividad archivistica vigente, contribuyendo al cumplimiento de los principios de
transparencia, rendicion de cuentas y memoria administrativa.

GENERAL:

Implementar un modelo de gestion documental sustentado en la normativa, a fin de promover el
desarrollo eficiente de sus procesos en los archivos del ayuntamiento de chapa de mota, que contribuye
al desarrollo de la gestion administrativa, a la construccion de sus memorias histdricas y que garantice los
derechos de acceso a la informacion y a la verdad, a la proteccion de datos personales, a la transferencia
y en la rendicion de cuentas.

ESPECIFICOS:

Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos,
garantizando su operacion para dar sustento
OEx normativo a la actividad archivistica del Municipio
de Chapa de Mota, asi como cumplir con las
obligaciones establecidas en las leyes general y
estatal en materia de archivos.

OE2 Coadyuvar con las wunidades administrativas
productoras de la documentacion, en la
determinacion de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion con
el propdsito de integrar el Catalogo de Disposicion
Documental del Municipio de Chapa de Mota.

OE3 Reducir el rezago documental; mediante la
organizacion, clasificacion y depuracion de los
archivos de tramite y concentracion.

OE4 Implementar acciones que conlleven a la formacion
permanente de las personas servidoras publicas con
funciones archivisticas en el Municipio de Chapa de
Mota, con el proposito de ampliar su base de
conocimientos 'y de que adquieran las
herramientas, habilidades y actitudes que les
permitan cumplir con sus responsabilidades en la
materia, con la maxima diligencia.
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IV. PLANEACION.

Para laconsecucion de los objetivos planeados en el programa anual de desarrollo archivistico
2026 el ayuntamiento de chapa de mota, las cuales requeriran  necesariamente de la
participacion de las personas servidoras publicas que intervienen en los procesos de la gestion
documental en los Archivos de Tramite, de Concentracion e Histdrico, asi como de las personas
titulares de las unidades administrativas productoras de la documentacion.

1. ALCANCE
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del Ayuntamiento de Chapa de Mota
establece las actividades que deberan desarrollarse en materia archivistica y es de observancia
general y obligatoria para las personas responsables del Area Coordinadora de Archivos, de las
areas de correspondencia y de los Archivos de Tramite, Concentracion e Historico, integrantes
del Grupo Interdisciplinario y titulares de las unidades administrativas del Ayuntamiento de
Chapa de Mota y de los 6rganos desconcentrados adscritos a ella.

2. ENTREGABLES

Como resultado de la ejecucion del PADA, se generara los siguientes entregables.
Estos entregables permitiran evaluar la eficacia del programa y fortalecer los mecanismos de
organizacidn, conservacion y administracion documental del sistema institucional de archivos
Para el cumplimiento de los objetivos establecidos en el PADA, se llevara acabo las siguientes
actividades durante correspondiente.

OEa 2.1 Directorio de integrantes del Sistema Institucional de Archivos del
Ayuntamiento de Chapa de Mota

2.2Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

2.3Informe Anual del Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026

OE2 2.4Cuadro General de Clasificacion Archivistica aprobado y validado.

2.5 guia simple de archivo en proceso
2.6catalogo de disposicion documental
2.7inventario general estd en elaboracién
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OE3 2.8 lista de asistencia a los eventos del Programa de Formacion
Profesionalizacion en Gestion Documental y Administracion de Archivos
Desarrollado por el Archivo General del Estado de Mexico.
2.9 Oficios de solicitud de capacitacion al Archivo General del Estado de
México para la Elaboracidn de los Instrumentos Archivisticos.
1. ACTIVIDADES
Estas actividades permitiran consolidar la correcta administracion, organizacion y
conservacion de los archivos institucionales.
OBAJETIVO | ENTREGABLES RESPONSABLE DE LA
ESPECIFICO EJECUCION.
OE1 2.1 Crear y publicar el directorio de | Responsable  del  Area
los Integrantes del Sistema | Coordinadora de Archivos
Institucional de Archivo. del Ayuntamiento de Chapa
de Mota.
Titulares de las unidades
administrativas del
Ayuntamiento de Chapa de
Mota.
OEx 2.2 Elabora, aprobar y publicar el | Responsable  del  Area
Programa Anual de Desarrollo | Coordinadora de Archivos
Archivistico 2026 Titular del Sujeto Obligado
Titular del Ayuntamiento de
Chapa de Mota
OE1 2.3 Elaborar el informe del | Responsable del Arrea
cumplimiento del Programa | Coordinadora.
Anual de Desarrollo Archivistico.
OE2 2.4 Elaborary aprobar el CGCA. Responsable  del  Area
Coordinadora
Titular de las unidades del
Ayuntamiento de Chapa de
Mota.
OE2 2.5 2.5 Elaborar Guia simple de | Responsable  del  Area
Archivo Coordinadora
Titulares de las Unidades
Administrativas del
Ayuntamiento de Chapa de
Mota
OE2 2.6 Elaboracion del Catalogo de | Responsable area
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Titulares de las Unidades

Administrativas del
Ayuntamiento de Chapa de
Mota.
OE2 2.7 Elaboracion del inventario | Responsable area
general de archivo coordinadora
Titulares de las Unidades
Administrativas del
Ayuntamiento de Chapa de
Mota.
OE3 2.8 Elaboracion de Asistencia a los | Responsable  del  Area
Eventos Programa de | Coordinadora del

Formacion y Profesionalizacion | Ayuntamiento de Chapa de
de Gestion Documental y | Mota.

Administracion de  Archivos
desarrollado por el Archivo
General del Estado d México

OE3 2.9 Elaboracion el informe de | Responsable  del  Area
cumplimiento del Programa | Coordinadora del
Anual de Desarrollo Archivistico | Ayuntamiento de Chapa de

Mota

1. RECURSOS:

Los recursos requeridos para el cumplimiento de los objetivos establecidos en el Programa Anval de
Desarrollo Archivistico 2026 del del Ayuntamiento de Chapa de Mota.

4.1 RECURSOS HUMANOS

Actividad NuUmero de personas

2.1.1Creary publicar el directorio de Integrantes del 1

Sistema Institucional.

2.1.2 Elaborary aprobary publicar Programa Anual 2

de Desarrollo Archivistico 2026

2.1. 3Elaborar el informe del cumplimiento del 2

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

2.1.4 Elaborar y aprobar el CGCA 40

2.1.5 Elaborary publicar la Guia Simple 40
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2.1.6 Elabora el Catalogo de Disposicion 40
Documental
2.1.7Elaborar el Inventario General de Archivo 40
2.1.8Elaboracion de Asistencia a los Eventos 1

Programa de Formacion y Profesionalizacion de
Gestion Documental y Administracion de Archivos
desarrollado por el Archivo General del Estado d
México

2.1.9Elaboracion el informe de cumplimiento del 1
Programa Anual de Desarrollo Archivistico

4.2RECURSOS MATERIALES

Se requerird material de archivo como:
e Equipo de computo, impresora
e Materiales de papeleria
e Equipo mobiliario de oficina

La adecuada disponibilidad de estos recursos es fundamental para garantizar la
implementacion efectiva del programay el cumplimiento de los objetivos institucionales en materia
de gestion documental

5.-CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

AVTIVIDADES ‘ ENE ‘ FEB ‘ MAR ‘ ABR ‘ MAY ’ JUN ‘ JuL ’ AGO ‘ SEP ‘ ocC ‘ NOV ‘ DIC ‘
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

3.1 Crear vy

publicar el

::hrectorlo de X X X X X X X X X X X X
ntegrantes  del

Sistema

Institucional.

3.2 Elaborar vy
aprobar y publicar
Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2026

Palacio Municipal S/N, Chapa de Mota, Estado de México, C.P. 54350
Tel: (588) 99 202 09 / 99 203 22 / 99 203 63



“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

cumplimiento del
Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2026

3.4 Elaborar vy
aprobar el CGCA

3.5 Elaborar vy
publicar la Guia
Simple

3.6 Elabora el
Catalogo de
Disposicion
Documental

3.7 Elaborar el
Inventario
General de
Archivo

3.8 Elaboracionde
Asistencia a los
Eventos

Programa de
Formacion y
Profesionalizacion
de Gestion
Documental y
Administracion de
Archivos

desarrollado por
el Archivo General
del Estado d
México

3.9 Elaboracion el
informe de
cumplimiento del
Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico

&
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AVTIVIDADES ‘ ENE ‘ FEB ‘ MAR ‘ ABR ‘ MAY ‘ JUN ‘ JUL ‘ AGO ‘ SEP ‘ oc ‘ NOV ‘ DIC ‘
GRUPO INTERDICIPLINARIO 2026

3.10 La
integracion  del
grupo X

interdisciplinario
3.11Celebrar la
primera reunién
del grupo

. T X
interdisciplinario

3.12Ddisefar vy X
aprobar el plan de
trabajo de la
elaboracion  del
catalogo

AVTIVIDADES ‘ ENE | FEB ‘ MAR ‘ ABR ‘ MAY ‘ JUN ‘ JUL | AGO ‘ SEP ‘ oc ‘ NOV ‘ DIC ‘
INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO 2026

3.13 Aprobacion
de cuadro general
de clasificacion
archivistica de
chapa de mota y
tramitar ante el
Archivo  General
del Estado de

Mexico el

dictamen y el

registro y

validacion para su

publicacion

3.14 publicar el X X
inventario

General de

Archivos de Chapa
de Mota 2026

= &
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3.15 Publicar la
guia simple de
Archivos de Chapa
de Mota 2026

AVTIVIDADES

‘ENE ‘FEB ‘MAR‘ABR‘MAY‘JUN ‘JUL ‘AGO‘SEP ‘oc ‘NOV ‘ch ‘

FORMACION ARCHIVISTICA 2026

3.16 Realizar la
difusion al interior
del Sistema
Institucional de
Archivos de chapa
de mota del
Programa de
Formacion y
Profesionalizacion
en Gestion de
Documental y
Administracion de
Archivos 2025 del
Archivo  General
del Estado de
México

3.17 Registrar a las
personas

integrantes  del
Sistema

Institucional  de
Archivo de Chapa
de Mota del
Programa de
Formacion y
Profesionalizacion
en Gestion de
Documental y
Administracion de
Archivos 2025 del
Archivo  General
del Estado de
México

&
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AVTIVIDADES ‘ ENE ‘ FEB ‘ MAR ‘ ABR ‘ MAY ‘ JUN ‘ JUL ‘ AGO ‘ SEP ‘ oc ‘ NOV ‘ DIC ‘
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 2026

3.13

6.-COSTOS

Los recursos definen los elementos necesarios para ejecutar el PADA, considerando recursos
humanos, materiales. Su objetivo es garantizar que las actividades programadas puedan
desarrollarse en tiempo y forma.
La austeridad y contencidn, fortalecen el uso eficiente de recursos, impulsando el desarrollo y bienestar
de la ciudadania.

V. Administracion de PADA

1. Comunicaciones:

La administracion del PADA estard a cargo del area coordinadora de archivo, quien dirigirg,
supervisara y evaluara la ejecucion de las actividades programadas. Incluye la planeacion,
seguimiento, control, supervision técnica y evaluacion anual del programa, garantizando el
cumplimiento de los objetivos archivisticos y la correcta aplicacion del marco normativo
vigente.

2. Reporte de avances: durante el periodo reportado se llevaran a cabo las actividades
programadas en el PADA y en el plan de trabajo archivistico, enfocandose en la
organizacion, clasificacion, control y administracion de los documentos.

Por consiguiente, de manera trimestral se tendra una reunion de trabajo con las personas
responsables de las actividades del programa anual, donde se revisaran.

= &

-
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e actividades realizadas y resultados.

e Actividades por realizar y requerimientos.

e Problematicas presentadas y las acciones a sequir para superarlas.
Posibles riesgos y acciones para ejecutar, o ya tomadas, para superarlos.

3. Control de cambios.

Al termino de cada trimestre, se verificara si es resulta necesario realizar algun ajuste o reconduccion
en las actividades establecidas con el programa anual de desarrollo archivistico 2026 del
Ayuntamiento de Chapa de Mota para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos planeados.

4. Administracion de riesgo: Se aplica bajo criterios de Gestion Documental,
permitiendo analizar de manera sistematica los riesgos que inciden en la
organizacion, clasificacion, conservacion y disponibilidad de los documentos. Este
enfoque facilita determinar niveles de criticidad, establecer acciones preventivas y
correctivas, asegurando la trazabilidad y el control de la informacion y mantener la
continuidad operativa de los procedimientos archivisticos, garantizando asi la
integridad, accesibilidad y cumplimiento normativo de acervos institucional.

OE OBIJETIVOS IDENTIFICACION DE MITIGACION
RIESGOS

OE1 Asegurar la | Limitaciones Identificar fuentes de
continuidad  del | presupuestarias financiamiento
Programa Anual alternativas, priorizar
Archivistico actividades y  buscar
mediante la eficiencias en los
optimizacion de procesos
recursos y la
busqueda de
financiamientos.
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OE2 Asegurar el | Incumplimiento normativo | Establecer un sistema de
cumplimiento de seguimiento y evaluacion
las normas y para asegurar el
regulaciones cumplimiento  de las
aplicables al normativas, y capacitar al
programa anual personal en las
archivistico. regulaciones aplicables
OE3 Asegurar la | Problemas de | Implementar un sistema
integridad, almacenamiento de | de gestion de
seguridad y | documentos documentos electronicos
accesibilidad de y establecer politicas de
los documentos almacenamiento
del PADA,
mediante la
implementacion
de un
almacenamiento
efectivo y seguro.
OE4 Asegurar que el | Falta de personal | Capacitar al personal de
personal del | capacitado en tecnologias. | tecnologias de la
PADA tenga informacion y
habilidades y comunicacion.
conocimientos
necesarios en
tecnologias para
realizar sus
funciones.
s Y W Y i By v e i X o
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APROBACION

El programa Anual de Desarrollo Archivistico es elaborado y presentado por la C. Leticia Vidal
Pérez, responsable del Area Coordinadora de Archivos del Ayuntamiento de Chapa de Mota y
aprobado por la LIC. MARIA GUADALUPE FRANCO CRUZ, PRESIDENTA MUNICIPAL DE
CHAPA DE MOTA DEL ESTADO DE MEXICO, con el fundamento en lo dispuesto en el articulo
28, inciso lll, DE LA Ley General de Archivos y de la Ley de Archivo Y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipio.

PRIMERO: Publiquese el Presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 en el Portal
Electronico del Ayuntamiento de Chapa de Mota, Estado de México

SEGUNDO: Notifiquese a las personas titulares de las Unidades Administrativas que integran
la Estructura de Organizacion del Ayuntamiento de Chapa de Mota, y a sus drganos
desconcentrados, asi como a las personas Integrantes del Sistema Institucional del
Ayuntamiento de Chapa de Mota para los fines legales y administrativos correspondientes.

Chapa de Mota , Estado de Mexico , a 28 de enero de 2026

ELABORO APROBO
C. LETICIA VIDAL PEREZ LIC. MARIA GUADALUPE FRANCO CRUZ
Coordinadora del Area Archivo Presidenta Municipal de
Chapa de Mota Chapa de Mota
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