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“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

CHAPA DE MOTA, MEXICO, DICIEMBRE 2025

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA

COORDINACION DE DESARROLLO URBANO

CALLE VICENTE GUERRERO, SIN NUMERO, COLONIA CENTRO, C.P 54350
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

PRESENTACION

El Desarrollo Urbano se entiende como el proceso de planeacion y regulacion de la
Fundacién, Conservacion, Mejoramiento y Crecimiento de los Centros de Poblacion
segun la; (Ley General de Asentamientos Humanos). Los origenes del término
"urbanismo" procede de la palabra latina "urbs" (ciudad); La Real Academia define
al "Urbanismo" como el conjunto de conocimientos que se refieren al de la creacion,
desarrollo, reforma y progreso los poblados en orden a las necesidades de la vida
humana.

A lo largo de la historia se puede entender que la aparicion de la ciudad mas en
concreto en sus origenes fue a partir de la aldea y fue posible gracias a las mejoras
en la agricultura y en la conservacion de los alimentos introducidas por la cultura
neolitica; en particular, el cultivo de cereales que podian ser producidos en
abundancia y almacenados sin merma de un afo para otro.

Asi mismo a lo largo de la historia en el proceso del mejoramiento y crecimiento de
aldeas hacia las ciudades fue necesario para el ordenamiento de estas; implementar
mejoras para el crecimiento, y el bienestar humano y social de ahi nacié el
Equipamiento Urbano; lo cual son un conjunto de inmuebles, instalaciones,
construcciones y mobiliario utilizado para prestar a la poblacion los Servicios
Urbanos para el desarrollo de actividades econdmicas, sociales, culturales,
deportivas, educativas, de traslado y de abasto por medio de los llamados; Espacios
y Servicios Publicos los cuales son areas o espacios abiertos u predios de los
asentamientos humanos destinados al uso, disfrute o aprovechamiento colectivo,
de acceso generalizado y libre transito.




CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la calidad, eficiencia y efectividad en las actividades esenciales de la
Coordinacion de Desarrollo Urbano mediante la estandarizacion y formalizacion de
los métodos empleados, consolidandolos en el Manual de Procedimientos. Este
manual no solo busca optimizar los procesos internos y garantizar resultados
consistentes, sino también facilitar una transicion agil en situaciones de rotacion de
personal, reduciendo la curva de aprendizaje y promoviendo una mayor continuidad

operativa. De este modo, se aspira a mejorar la gestion y ejecucion de las funciones

del area en beneficio de los objetivos estratégicos del municipio.




CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Nombre del | Cédigo: Fecha de elaboracion:
procedimiento:

PM-DOPYDU- 001 16 de diciembre de 2025
Constancia de
alineamiento y numero
oficial
Unidad Administrativa a la | Fecha de emisidn: Numero de revision:
que Pertenece:

Diciembre de 2025 1.0

Coordinacion de
Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.

Brindar un servicio dptimo para emitir las normas en cuanto a la traza urbana que limitan los predios
0 inmuebles respecto con la via Publica o con una Futura Via Publica indicando un solo ndmero
oficial, restricciones o afectaciones Urbanas establecidas en la normatividad contenida en el Plan
Municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente y al Articulo 140 fraccion | del Libro Quinto
del Cédigo Administrativo del Estado de México, de acuerdo con el lugar de la ubicacién del predio.

2.- Alcance.

Que todo el territorio municipal crezca ordenadamente conforme a lo establecido en el Plan Municipal
de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente y dar cumplimiento al Articulo 140 fraccion | del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, de acuerdo con el lugar de ubicacion
del predio.

3.- Politicas.
Atender las solicitudes de Alineamiento y numero oficial con prontitud.

4.- Fundamento legal.

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Arts. 14 y 16 de la Ley Organica del Estado de México

. Arts. 11 y 12 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

. Arts. 5.1, 5.2, 53 11, Ill, IV, VII, IX, X, XX, XXI, XXV, XXIX, XXXl y XXXIX, 5.6, 5.7, 5.10 VI,
IX, XIX, XXl'y 5.26 X Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México

. Art. 23 XX bis del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia

. Art. 144 X inciso A numeral 1y 2 grupo B del Cédigo Financiero del Estado de México

. Plan municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.




CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027
5.-Responsabilidades.
. Direccion de Obras Publicas: Autorizacion final
. Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencién inicial, revision, desarrollo, elaboracion de

documentacién y dictdmenes correspondientes, atencion y valoracion a la documentacion que, en
Su caso, se envie al correo de atencién chmcdu@outlook.com.

6.- Descripcion de actividades

No. | Descripcion de la actividad Area Insumo Salida
responsable
(autoriza
Direccion)
1 Inicio
El beneficiario ingresa solicitud Solicitud y
con requisitos completos documentacion
requerida
3 Revisién de documentos, orden | Coordinacion de | Solicitud y | Orden de pago/ o
de pago/ o devoluciéon para | Desarrollo urbano | documentacion devolucion  para
correccion requerida correccion
4 Autorizacion y firma de orden de | Direccidn Orden de Pago | Orden de pago
pago generada autorizada
5 Recepcién de orden de pago, Orden de pago | Comprobante de
pago y entrega de Recibo a autorizada pago
Ventanilla

Coordinaciéon de
Desarrollo urbano

6 Recepcidén de Recibo de pago y
elaboraciéon de constancia de
alineamiento

Comprobante de
Pago

Constancia de
alineamiento para
autorizar

7 Autorizacion y  firma de | Direccién Constancia de | Constancia de
constancia de alineamiento alineamiento para | alineamiento
autorizar autorizada
8 Sellar y entregar constancia Coordinacién  de | Constancia de | Constancia
Desarrollo urbano | alineamiento entregada
autorizada
9 FIN
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CHIAPAN

CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

8.- Anexos

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA MEX.

2025 Heentenanc de i vids municipal en el Estad de México”
DIRECCIGN DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

Palacko sunicipal sin. Cobecero Municipdl, Chopa de solo, ESodo de mexdoon.

CONSTAMCIA DE ALINEAMIENTD

EXPEDMENTE No. ooo FOLIO W
CM/DOPDUSCALINDD 000
Chopa de Moo, Bdo. Méx. a de de
A FAVOR DE -

ISEEMITE LA PRESENTE EM BASE A LO ESTIFULADO EN EL TIULO CUARTO CAFITULO SEGUNDO, SECCION TERCERA EN SUS ARMCULOS 143)
IFRACCIOMES I, Il ¥ W Y 144, FRACCIONES ¥I ¥ X DEL CODIGO FINAMCIERD DEL ESTADO DE MEXICO ¥ MUNICIFIOS ¥ DEL BANDO|

Ubloocidin del predic:

Caolle: Mo, cod
Lote o frocc. Lz cabeciond CLANWE CATASTRAL:
Lea da sualo Sup. del predio: AL

Flans: Viakdsde: ¥ Edwebrs del Plan Municipal de Deasmalls Uisans de Choapo de Mats
Lhusificocion Regional o principal. Resviccion:

DERECHO DE WiAz Gua cuenten con dos 0 mdscuenpos, guedard comprendido entre los ineas ubloodas a 20 m hacio elexteior de los ejes de los
CLeRas exirenmnos, &n ningun caso aste ancho podnd sermenor a los 40m

RESTRICCION PARA LA VIA URBANA IMAGEN SATELITAL

—

CROQUIS CORRESFONDIENTE SECCIDN WIAL

SE EPIDE EM CUMPLIMIENTD, CONFORME AL TITULD SEGUNDD, An. 1835 TIMULD TERCERD,
MOTA: EL MARCD MORMATIVG SE APEGA AL PLAN DE CAATULD PRIMERID, ARTRCULD 1837 DiL CODIGO ADMBPES TRATIVD DEL ESTADD DE MEXNCO,
DESARROLLO UREAMO DEL MUMICIFID DE CHAPA DE MOTA

AS| TAMBIEN SE INFORMA QUE ESTA ZOMA MO CUENTA NC
NOMBRE DE LA CALLE DEBIDO AQUE ES FRIVADM TODD TIRD CE PERSOMALIDAD SUMIDACA SOLICITANTE & CURFLIR D08 LAS DHSMOSI008ES,

¥ AL ARTICULO 38 DEL EAMDO MUMIOPAL EM WBEOR. ESTE DOCUMEMTO LEGAL OTOAGA A

DOBUGACIOMES ¥ RESTRICCIOMES ESTABLEQDAS EN S CONTEMDO.

ELABCRC: AUTORIES

ARG, ALDD AGUSTIN MONROY GARCIA ARG DAVID TIMCTED ROSAS
COORDINADOR DE DEARROLLO URBANG DRECCTOR DE OBRAS FOBLICASY DESARROLLO URBANO



CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

9.- Glosario

Beneficiarios: Persona fisica o0 moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

Comprobante de pago: Documento que avala el pago efectivo ante la tesoreria del municipio de un
derecho descrito en la Orden de Pago.

Orden de pago: Autoriza un derecho a favor del particular previo el cumplimiento de los requisitos
de ley; las 6rdenes de pago son las contraprestaciones que pagan las personas fisicas y morales
para el uso o aprovechamiento de los bienes del dominio publico de la entidad; asi como por recibir
servicios que presta el Estado, sus municipios y organismos en funciones del derecho publico, lo
anterior de conformidad con el Articulo 144 fraccion X, inciso A punto 1, del Cadigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccion de obras publicas bajo la supervisiéon de la
coordinacion de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

10.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.

NO APLICA




CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

Nombre del | Cédigo: Fecha de revision:
procedimiento:

PM-DOPYDU- 002 16 de diciembre de 2025
Informe de zonificaciéon y
Uso de Suelo
Unidad Administrativa a la | Fecha de emision: Numero de revision:
que Pertenece:

Diciembre de 2025 1.0
Coordinacién de
Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.

Brindar un servicio 6éptimo para emitir las normas en cuanto al uso y utilizacién del suelo, la densidad
de vivienda, el coeficiente de ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacién del suelo y la altura
de edificaciones y las restricciones de indole federal, estatal y municipal que para un predio o
inmueble establecidas en la normatividad contenida en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de
Chapa de Mota al Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, de acuerdo con el
lugar de la ubicacion del predio.

2.- Alcance.

Que todo el territorio municipal crezca ordenadamente conforme a lo establecido en el Plan Municipal
de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente y dar cumplimiento al Articulo 135 del Reglamento
del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, de acuerdo con el lugar de
ubicacion del predio.

3.- Politicas.
Atender las solicitudes de Informe de Zonificacion y Uso de Suelo con prontitud.

4.- Fundamento legal.

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Arts. 11 y 12 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

* Arts. 5.10 y 5.54 Cédigo Administrativo del Estado de México

* Arts. 137 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México
* Arts. 144 fraccién Xll del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

. Plan municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.

5.-Responsabilidades.

. Direccién de Obras Publicas: Autorizacién final
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027 Cuttivande Progneso
. Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencién inicial, revision, desarrollo, elaboracién de

documentacién y dictdmenes correspondientes, atencién y valoracion a la documentacion que, en

Su caso, se envie al correo de atencién chmcdu@outlook.com.

6.- Descripcion de actividades

No. Descripcion de la Area responsable Insumo Salida
actividad (autoriza Direccion)
1 Inicio
2 El beneficiario ingresa Solicitud y
solicitud con requisitos documentacion
completos requerida
3 Revision de documentos, | Coordinacién de | Solicitud y | Orden de pago/ o
orden de pago/ o devolucién | Desarrollo urbano documentacion devolucion  para
para correccion requerida correccion
4 Autorizacion y firma de orden | Direccidn Orden de Pago | Orden de pago
de pago generada autorizada
5 Recepcién de orden de pago, Orden de pago | Comprobante de
pago y entrega de Recibo a autorizada pago
Ventanilla
6 Recepcidn de Recibo de pago | Coordinacién de | Comprobante de | Informe de
y elaboracion de Informe de | Desarrollo urbano Pago zonificacion y Uso
Zonificacion y Uso de Suelo de Suelo
7 Autorizacion 'y firma de | Direccidn Informe de | Informe de
Informe de Zonificacion y Uso Zonificacion y Uso | zonificacién y Uso
de Suelo de Suelo para | de Suelo
autorizar autorizado
8 Sellar y entregar Informe Coordinacién de | Informe de | Informe entregado
Desarrollo urbano zonificacion y Uso
de Suelo
autorizado
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8.- Anexos

CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

H. AYUNTAMIENTO CONST TUCIONAL DE CHAPA DE MOTA MEX.
"2025. Bicentenano de s vids municipsl en &l Estado de Méxio”
DIRECCIGN DE OBRAS PUBLICASY DESARROLLO URBANO

Palacic WMunicpa

DULA INFORMATIVA DE ZOMIF

EXFECIENTE NC 000

ChYCOUCRILE000

Chapa de Woia, Edo. Méx a

sin. Cabecera lMinicipal, Chapa de lWeda, Esiod o de Wexico.

J50 DE S UELD

de

-
.

SEEMITE LA PRESENTE EN BASE A LO ESTIPULADOC EN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADD DE MEXICO, ART. 137 DEL
REGLAMENTO DEL LIBRO WV, EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANOC, EL BANDO MUNICIPALEN VIGOR Y EL ART 144 DEL
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Srhopa ce Moo

TIFD USO DE SUELCY GIRO: . y
D, Ol predio:

Mo, Cadasral

PLAND E-2A4 ESTRUCTURA URBANA Y US0S DE SUELD
RESTRICCIONE &
™
NT AJE AREA LIERE
HUMERC CBLIGATORKD DE CAJONE & DE E $STAC ONAMIENTD

CROOUIS DE LOCAL IZACION

TAELADEUED DESUELDE Y PFMDU.

FRENTE MINIMO: ALTURA MAXIML: "
ALINEAMIENT O NJA -
USO O APLICACION
U0 OENERAL CON FORME A LA D

O TAMENES
ELPECILES

APUCRELES COM

MESPEC 10 AL USO GUE
MECUNEREN TRAMITE

UIR-DICT AMEN DE WMFACTO REGIONAL

C4MBIO DE USD DE SUELD

REQUERIDO WA

COM TRARID ESTARA ELUETA A

ELABORO

AUTORED

ARQ. ALDO AGUSTIN MONROY GARCIA
COORDINADO R DE DESARROLLO URBAND

ARC. DAVID TIMOTED ROSAS
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

9.- Glosario

Beneficiarios: Persona fisica o0 moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

Comprobante de pago: Documento que avala el pago efectivo ante la tesoreria del municipio de un
derecho descrito en la Orden de Pago.

Orden de pago: Autoriza un derecho a favor del particular previo el cumplimiento de los requisitos
de ley; las 6rdenes de pago son las contraprestaciones que pagan las personas fisicas y morales
para el uso o aprovechamiento de los bienes del dominio publico de la entidad; asi como por recibir
servicios que presta el Estado, sus municipios y organismos en funciones del derecho publico, lo
anterior de conformidad con el Articulo 144 fraccién X, inciso A punto 1, del Cddigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccion de obras publicas bajo la supervisién de la
coordinacion de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

10.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.

NO APLICA




CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

Nombre del | Cédigo: Fecha de revision:
procedimiento:

PM-DOPYDU- 003 16 de diciembre de 2025
Licencia de obra
extemporanea
Unidad Administrativa a la | Fecha de emisién: Numero de revision:
que Pertenece:

Diciembre de 2025 1.0
Coordinacién de
Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.

Brindar un servicio 6ptimo para otorgar certeza a los propietarios de bienes inmuebles de todas las
comunidades del Municipio puedan obtener la Licencia de Obra Extemporanea, ya que actualmente
existen edificaciones de uso habitacional y mixto (habitacional con comercio), de uso comercial y de
servicios, las cuales fueron construidas sin licencia de construccion y de uso del suelo, infringiendo
con esto lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

2.- Alcance.

Que todo el territorio municipal crezca ordenadamente conforme a lo establecido en el Plan Municipal
de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente

3.- Politicas.
Atender las solicitudes de Licencia de Construccién Extemporanea con prontitud.

Regularizar las construcciones que no fueron edificadas con licencias para el correcto ordenamiento
Urbano en el municipio

4.- Fundamento legal.

. Arts. 8, 14, 16 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Arts. 18, 19 1l y 1lI, 20, 118 | y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México

. Art. 144 1 y Il grupo B del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

. Art. 23 XX bis del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia

. Libro V y XVIII del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus Reglamentos.

. Plan municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.

5.-Responsabilidades.

. Direccion de Obras Publicas: Autorizacion final
L]
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL

2025-2027

Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencion inicial, revision, desarrollo, elaboracién de
documentacién y dictdmenes correspondientes, atencién y valoracion a la documentacion que, en
Su caso, se envie al correo de atencién chmcdu@outlook.com.

6.- Descripcion de actividades

No. Descripcion de la Area Insumo Salida
actividad responsable
(autoriza
Direccioén)
1 Inicio
2 El beneficiario ingresa Solicitud y
solicitud con requisitos documentacion
completos requerida
3 Revision de documentos, | Coordinacién de | Solicitud y | Orden de
orden de pago/ o devolucién | Desarrollo documentacion inspeccion/ o
para correccion urbano requerida devoluciéon  para
correccion
4 Inspeccion de la obra vy Orden de Inspeccion Orden de
elaboracién de orden de pago Pago/aviso de
0 aviso de improcedencia para correccién de
corregir la solicitud solicitud
5 Autorizacion y firma de orden | Direccion Orden de Pago generada | Orden de pago
de pago autorizada
6 Recepcién de orden de pago, Orden de pago | Comprobante de
pago y entrega de Recibo a autorizada pago
Ventanilla
7 Recepcidn de Recibo de pagoy | Coordinacién de | Comprobante de Pago Licencia de Obra
elaboraciéon de Licencia de | Desarrollo extemporanea
Obra Extemporanea urbano para autorizar
8 Autorizacion y firma de | Direccion Licencia de Obra | Licencia de obra
licencia extempordnea para | extemporanea
autorizar autorizada
9 Sellar y entregar Licencia Coordinacién de | Licencia de Obra | Licencia entregada
Desarrollo extemporanea
urbano autorizada
10 FIN
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© CHIAPAN

= CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

8.- Anexos

H. AYUNTAMIEMNTO COMSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA MEX.
CWAFANY ‘2024, Bicentenario de la wida municipal en & Estado de México
DIRECCION DE DERAS PUBLICAS ¥ DESARROLLO URBAND

Faaco Muricipal 4/n. Cabecera Municipal, Chagsa de Mola, Eslato o8 Masco.

LICENCIA DE CONSTRUCCION Flatisats Pragen

EXPEDIENTE 0 | FOLIO N
CMIDOFDULCDD | 0o

Chapa de Mota, Edo. Méx. a de de

Nombre del propietanc:

Licencia ds:

Desting de la obra:

[Calle: Barrio Lote
Pueblo, Coloniz o Fracoionarmibento:
[Clave catastral: Conlrale de Agua N*
Expediente v fecha de Expediclon informe de zonificacidn y de Uso de Suele
Nn

Superficie del Tarrano Walor Estimadeo §
Superficie a Constuir M2 Jalor Estimado $

Superficle Conslrulda Artenar mi?  |Waler Estimado §
lAuterizade con Licencla Uso de Susle N* Constancia de Alinsarmiants N°
Superlicie Tatal de Construccion Mz  [Valor Tolal Estimadod

: B [[s]] L UNLO GUE ESTAOLEGE EL CODIGO FINANCIERG EN SUS ART. 143

Y 144 FRACC. 1IL ¥ EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO. CAPITULG SEGUNDOD, ARTICULD 510, 18.20 ¥ 18.241
FRACCION Il ¥ EN CONCORDANCIA COM LA TABLA DE USC DE SUELOS DEL PLAN DE DESARROLLO URBANO DE CHAPA DE MOTA.

CROCUIS DE LOCALIZACION

Taolal de Derechos Pagados

Comprobante de Pago N*

Facha da Expadicdn

Fecha da Vencimbanie
* La presanta koencia daja a salve derscho de termems AUTORIZD

* Lo presenio koencia y los planos aprobodos deben permanacer enla obra para ser

[~ &l t=rmino de ke vigencie de la presente licencia, debera tramitarss aviso de la

terminacidn de cbra.

* La pregsanta looncia no auboniza ocuper con matanakes lavis pdblisa. ARC. DAVID TIMOTED ROEAS

“La presenia licencis no auloriza la Gla de drbolas. DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS Y D.U.
“Lo prosenis lisoncio estoblacs ko obligocidn de wtilizar incdons saritanos con

jdesoargas maximas do sais litrog.

ESTE (DOLMERTD LBGE, DTOMGS & TN TIRD [N PRSI A0 FTIINGA, SOLICTTANTE & CLAAP B C0M LES (MUSTRCHINE 5 D ARSI STICE MOMES F5T AL POITAS. BF S CONTERIDO. OF L0 OOMTRETE ESTANA SLUETA,
A LAS SANDIONES T MONTOS ESTRELDOD0S BN EL ARTICULD 273 DEL BANDO BUNMCIPA ER VGO, AS| OO0 LAS ESTRELECIDSS BN EL TITLLD DU,
CAFITLAG SECAMDG, AT 353 DEL. CODISS ADVINT TTRATIVD D5 B VA0 DN MERGD.

RECIBL FECHA: FIRMA
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

9.- Glosario

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccion de obras publicas bajo la supervisiéon de la
coordinaciéon de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

Beneficiarios: Persona fisica o0 moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

10.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.

NO APLICA



CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

Nombre del | Cédigo: Fecha de revision:
procedimiento:

PM-DOPYDU- 004 16 de diciembre de 2025
Licencia de Construccion
Unidad Administrativa a la | Fecha de emision: Numero de revision:
que

Diciembre de 2025 1.0
Pertenece: Coordinacion
de Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.
Brindar un servicio 6ptimo para otorgar certeza a los propietarios de bienes inmuebles de todas las
comunidades del Municipio puedan obtener la Licencia de Construccion en cualquiera de sus
modalidades.

2.- Alcance.

Que todo el territorio municipal crezca ordenadamente conforme a lo establecido en el Plan Municipal
de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

3.- Politicas.
Atender las solicitudes de Licencia de Construccion con prontitud.

4.- Fundamento legal.

. Arts. 8, 14, 16 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Arts. 18, 19 1l y 1, 20, 118 | y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México

. Art. 144 1 y 1l grupo B del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios

. Art. 23 XX bis del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia

. Libro V y XVIII del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus Reglamentos.

. Plan municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.

5.-Responsabilidades.

. Direccion de Obras Publicas: Autorizacion final
Pagina 21|51
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

Cultivando Progreso

Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencion inicial, revision, desarrollo, elaboracién de
documentacién y dictdmenes correspondientes, atencién y valoracion a la documentacion que, en
Su caso, se envie al correo de atencién chmcdu@outlook.com.

6.- Descripcion de actividades

No. Descripcion de la Area Insumo Salida
actividad responsable
(autoriza
Direccion)

1 Inicio

2 El beneficiario ingresa Solicitud y documentacion
solicitud con requisitos requerida
completos

3 Revision de documentos, | Coordinacion Solicitud y documentacién | Orden de
orden de pago/ o devoluciéon | de Desarrollo | requerida inspeccion/ o
para correccion urbano devolucion  para

correccion

4 Inspeccion de la obra vy Orden de Inspeccion Orden de
elaboracién de orden de pago Pago/aviso de
0 aviso de improcedencia para correccion de
corregir la solicitud solicitud

5 Autorizacion y firma de orden | Direccion Orden de Pago generada Orden de pago
de pago autorizada

6 Recepcién de orden de pago, Orden de pago autorizada | Comprobante de
pago y entrega de Recibo a pago
Ventanilla

7 Recepcidn de Recibo de pagoy | Coordinacién Comprobante de Pago Licencia de
elaboraciéon de Licencia de | de Desarrollo Construccién para
Obra Extemporanea urbano autorizar

8 Autorizacion 'y firma de | Direccion Licencia de Construccion | Licencia de
licencia para autorizar Construccién

autorizada
9 Sellar y entregar Licencia Coordinacién Licencia de Construccidn | Licencia entregada
de Desarrollo | autorizada
urbano
10 FIN
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© CHIAPAN

= CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

8.- Anexos

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIOMAL DE CHAPA DE MOTA MEX.
e 2024, Bicentenarto de fa vida municipal en & Esfado de Méxco
DIRECCI6N DE OERAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBAMND

Faaco Murnicipal 5/n. Cabecera Municipal, Chapa de Mola, Estado de Masco.

LICENCIA DE CONSTRUCCION Pattinaus Frageen

EXPEDIENTE Q | FOLIO N°
CMOOPDUALCOD | oo

Chapa de Mota, Edo. Méx. e de

Mombre del propietanc:

Licencia ds:

Dessting de laobra

[Calle: Barrio Lote

Pueblo, Colonka o Fracelonarmienlo:

[Clave catastral: Cornlrale de Agua N°
Expedenie y fecha de Expediclon informe de zonificadgdn y de Uso de Suele
Mﬁ

Superficie del Tarrsnae alor Estimade §
Superficie a Canstuir M2 JValer Estimado $

Superficle Consiruida Areror mi?  Waler Estimado §
Psuterizade con Licensla Uso de Susls N® Corstancia de Allnsamiants H°
Superficie Tatal de Construccion M |Valor Total Eslimada®

: A 10N L DN L0 GUE ES TABLECE EL CODIGO FINAMCIERG EN SUS AR 1. 143
¥ 144 FRACC. |II. ¥ EL CODIGD ADMINISTRATIVD DEL ESTADO DE MEXICO. CAPITULO SEGUNDD, ARTICULD 5.10, 18.20 ¥ 18.21
FRACCION NIl ¥ EN CONCORDANCIA CON LA TABLA DE USC DE SUELOS DEL PLAN DE DESARROLLC URBAND DE CHAPA DE MOTA

CROCUIS DE LOCALIZACION

Tatal de Derechos Pagados

Comprobante de Pago N°

|Facha da Expadicdn

Facha de Vencmisnio
* Lo pressnta koencia deja a salve derecho de bercems AUTORIZO
* Lo presento koencia v los plonos aprobados deben permanecer en la obra para ser
[* &l t=rmiing de e vigencia de la presente licencia, debera tramitarss aviso de la
terminacién de obra.
* La presanta looncia no autornza ocupar con matariakes la vio pdblica. ARC. DAVID TIMOTED ROEAS
“La presenia licancie no auloriza |a Gla de drboles. DIRECTOR DE OBRAS PLUELICAS Y DL,
*La proseniz liconcic eotoblecs ko obligociin do utilizar inodoros saritanos con
jdescargas maximas do sais liroa.

FSTE OOUMERTD LBGR. CrFOG & TEI0K TIRO D PERSCRSL 080 FITINCA, SOLICTTANTE & CLSS B D08 LES DESTTSCHING S, RS A0S ¥ T STRE MOMES F5TAR POKMAS T 51 CORTERSDO. OF L0 COMTRERI E5TATS BLUETA,
ALAS TANCIINES Y MONTOS ESTRALIODOS BN EL ARTICULD T3 DEL BANDD MUMCIPAL EF VIGT, AS| O8I0 LAS ESTAILECIDSS EN EL TIFLLD oumiD,
CAFTLAS BECLMOG, ARTEOLS 5.53 DEL CODISS ADMINE TRATIVD D, B3 10 O MERGEG,

RECIBL FECHA: FIRMA
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

9.- Glosario

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccion de obras publicas bajo la supervisién de la
coordinaciéon de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

Beneficiarios: Persona fisica 0 moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

10.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.
NO APLICA



CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

Nombre del | Cédigo: Fecha de revision:
procedimiento:

PM-DOPYDU- 005 16 de diciembre de 2025
Autorizaciéon para ruptura,
demoliciéon, demoliciéon y
reposicion de pavimento
Unidad Administrativa a la | Fecha de emisién: Numero de revision:
que

Diciembre de 2025 1.0
Pertenece: Coordinacion
de Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.

Brindar un servicio 6ptimo para obras de modificacion, rotura o corte de pavimento de concreto
hidraulico, asfaltico o similares en calles, guarniciones o banquetas para llevar a cabo obras o
instalaciones subterraneas y para la instalacion, tendido o permanencia anual de cables y/o tuberias
subterraneas o aéreas en la via publica; y por los servicios de control necesarios para su ejecucion
cumpliendo lo estipulado dentro del Bando Municipal vigente y el Plan de Desarrollo Urbano
Municipal

2.- Alcance.

Que todo el territorio municipal crezca ordenadamente conforme a lo establecido en el Plan Municipal
de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente

3.- Politicas.

Atender las solicitudes de autorizacién para ruptura, demolicién y reposicion de pavimento con
prontitud.

4.- Fundamento legal.

. Arts. 8, 14, 16 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Arts. 115, 116 fraccién 1l y 11, y 135 fraccién | del Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México

. Art. 144 fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios

. Libro V y XVIII del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus Reglamentos.

. Plan municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.

5.-Responsabilidades.
. Direccion de Obras Publicas: Autorizacion final

. Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencion inicial, revision, desarrollo, elaboracion de
documentacion y dictdamenes correspondientes, atencion y valoracién a la documentacion que, en
su caso, se envie al correo de atencién chmcdu@outlook.com.
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027
6.- Descripcion de actividades
No. | Descripcion de la actividad Area Insumo Salida
responsable
(autoriza
Direccién)
1 Inicio
2 El beneficiario ingresa solicitud Solicitud y
con requisitos completos documentacion
requerida
3 Revision de documentos, orden | Coordinacién de | Solicitud y | Orden de
de pago/ o devolucion para | Desarrollo documentacion inspeccion/ o
correccién urbano requerida devolucion  para
correccion
4 Autorizacion y firma de orden de | Direccidn Orden de Pago | Orden de pago
pago generada autorizada
5 Recepcién de orden de pago, Orden de pago | Comprobante de
pago y entrega de Recibo a autorizada pago
Ventanilla
6 Recepcién de Recibo de pago y | Coordinacion de | Comprobante de | Permiso para
elaboracién de Autorizacion para | Desarrollo Pago Autorizar ruptura,
ruptura, demolicién, demoliciény | urbano demolicidn,
reposicion de pavimento demolicién y
reposicion de
pavimento
para autorizar
7 Autorizacion y firma de permiso Direccién Permiso para | Permiso de salida
Autorizar ruptura,
demolicidn,
demolicién y
reposicion de
pavimento
para autorizar
8 Sellar y entregar permiso Coordinacién de | Permiso de ruptura, | Permiso entregado
Desarrollo demolicidn,
urbano demolicién y
reposicion de
pavimento
autorizada
9 FIN
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

8.- Anexos

H. AYUNTAMIENTO COMNSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA
“2025. Bicentenaric de la vida municipal en el Esiado de Mexico”

»

[Fastinauhn T

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
Pahciomunicipala'n. Cabecera Municipal, Chapa de Mata, Exade de Mexico.

AUTORIZACION PARA RUPTURA, DEMOLISION Y REPOSICION DE PAVIMENTO

| FOLIO:

[ o0 |

NG 000
EXPEDIENTE:

DEACUERDO CON LO ESTIPULADO EN EL ART.143 FRACCION V. SECCION TERCERA DEL CAPITULO SEGUN DO DEL TITULO
ATC. DEL CODIGO ANAMNCIERC DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

ChDOFDUSAR DRPOOO FEC HA:

DE IGUAL MANERA SE ESTIPULA GUE ESTA AUTORIZACION NO DESLINDA LA OBLGACION DE DEJAR LA BANGUETA,
GUARNICIONES O EL PAVIMETO EN LAS MISMAS CONDICIONES EN QUE SE EN CONTRABA.

CATSE DEL
INTERES ADC:

UBIC AT CION
CELA
ATTEON:

COMUNIDAL:

ALTDRIATION PARS BUPTLRA, DELCLICICN
¥ REPCEICION DE FRY IVENTS ASFALTICODE
7 CIADE ESPESCR E HDRALLIZODE 15 O
DE EFPEROR EM SUCASD, LOSTRA BANCE DS
REPOEICION DEBEM REALIARSE A FM DE
CUWPLR TON LA 308 RACTERETICAS
ACTUALES. 35 MFORIVR GLE 35 DEBE
CELRAT AR FERFECTAIVENTE EL AREA 4
REFTHER COM CORTE, AS WVEND LA
COIPACTAC DM DEL TERREMD DEEE 3580
CETIB BARA JUCORRECTA DURAZILDAD,
LAT CIVENSITMES IERAM DE 4 IETROI OE
LONGTLD. POR 0.15 CIADE ANCHD Y 20 O
DS PROFLMDIDAD

O ANTIDAD: AUTORTACKIN FARA FUFTURA, DEMOUCION ¥ BEECSIOION DEFAVIMENTD ASFAITICO DET CMDE

EFESOR E HIDRAULKCD DE 15 CM DE ESFESOR

AUTORIO

ARQ. ALDOAGUSTIN MONROY GARCLA
COORDINADOR DE DESARROLLD URBANG

ARG, DAVID TIMOTED ROSAS
DIRECTOR DE OBRAS FUBLICASY DU
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

9.- Glosario

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccion de obras publicas bajo la supervisiéon de la
coordinaciéon de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

Beneficiarios: Persona fisica 0 moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

10.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.

NO APLICA



CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

Nombre del | Cédigo: Fecha de revision:
procedimiento:

PM-DOPYDU- 006 16 de diciembre de 2025
Cedula de Certificacion de
pago y no adeudo de
aportacion de mejoras
Unidad Administrativa a la | Fecha de emision: Numero de revision:
que

Diciembre de 2025 1.0
Pertenece: Coordinacion
de Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.

Brindar un servicio 6ptimo para otorgar certeza a los propietarios de bienes inmuebles de todas las
comunidades del Municipio documento por el cual se proporciona al ciudadano la acreditacion de no
tener ningun adeudo con el municipio en el area de desarrollo urbano.

2.- Alcance.

Que toda aquella persona pueda acreditar no tener ningun adeudo sobre permisos, autorizaciones
o licencias dentro del area de desarrollo urbano municipal.

3.- Politicas.

Atender las solicitudes de las Cedulas de Certificacion de pago y no adeudo de aportacién de
mejoras con prontitud.

4.- Fundamento legal.

. Arts. 8, 14, 16 y 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Arts. 115, 116 y 135 fraccion | del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México

. Art. 147 Il del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

. Libro V y XVIII del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus Reglamentos.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.

5.-Responsabilidades.
. Direccion de Obras Publicas: Autorizacion final

. Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencion inicial, revision, desarrollo, elaboracién de
documentacién y dictdmenes correspondientes, atencién y valoracion a la documentacion que, en
su caso, se envie al correo de atencién chmcdu@outlook.com.
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027
6.- Descripcion de actividades
No. Descripcion de la Area Insumo Salida
actividad responsable
(autoriza
Direccion)
1 IINICIO
2 El beneficiario ingresa Solicitud y
solicitud con requisitos documentacion
completos requerida
3 Revision de documentos, | Coordinacién de | Solicitud y | Orden de
orden de pago/ o devolucién | Desarrollo documentacion inspeccion/ o
para correccion urbano requerida devolucion  para
correccion
4 Autorizacion y firma de orden | Direccion Orden de Pago generada | Orden de pago
de pago autorizada
5 Recepcién de orden de pago, Orden de pago | Comprobante de
pago y entrega de Recibo a autorizada pago
Ventanilla
6 Recepcién de Recibo de pagoy | Coordinacién de | Comprobante de Pago Cedula de
elaboracién de Cedula de | Desarrollo Certificacion de
Certificacion de pago y no | urbano pago y no adeudo
adeudo de aportacién de de aportacién de
mejoras mejoras
para autorizar
7 Autorizacion y firma de Cedula | Direccion Cedula de Certificacién | Cedula de
de Certificacion de pago y no de pago y no adeudo de | Certificacion de
adeudo de aportacién de aportacion de mejoras pago y no adeudo
mejoras para autorizar de aportacién de
mejoras
autorizada
8 Sellar y entregar cedula Coordinacién de | Cedula de Certificacion | Cedula entregada
Desarrollo de pago y no adeudo de
urbano aportacion de mejoras
autorizada
9 FIN
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
= 2025-2027

8.- Anexos

= H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHAPA DE MOTA MEX.
AT AN

“2025. Bicenfenano de Iz wida municipal en el Esizdo de Maxoo”
CIRECCION DE OBRAS POBLUCAS Y DESARROLLO URBANO

Palacio Municipal sftn. Ca becera Municipal, Chapa de Mota, Exa do de México.
CEDULA DE CERTIFICACION DE PAGO Y NO ADEUDO POR Eisbivats Tesgwe
CONCEPTO APORTACION DE MEJORAS

FOLIO N
Ch/DCP U000

EXPEDIENTE No. L]

Cnapa de Mo, Edo. Méx a

—
.

o .

o

!SE EMITE LA PRESENTE EN BASE A LO ESTIPULADO EN EL Ifll:ILO CUARTO CAPTULD SEGUNDO, SECCION CUARTA EN SU ARTICULOD 147]
!FMCCIOH 11, DEL CO DGO FINANCIERO DEL ESTADC DE MEXICO Y MUNICIPIOS Y DEL TMULO |11 DEL BAN DO MUNICIPAL EN VIGOR.
Al P B A S S A A P S I P A S

1
-
cion del predic:

Lote o e ! i : JCHAPADE MOTA Clove cotosral:
Uso de suelo: wp. del predio:

LOC ALIZACION DEL PREDIO

METALEL MARCO MOPRMATVO E APEG & AL PLAN DE SE EXTIEMD E EL FRESEMTE DOFCUMENTO FARA ACREDITAR GUE EL INTERESADC MO TIMEN
DEZARROLLO LURSAND DEL MURICIFIO DE CHAPA DEMOTA ADEUDO ALGUNC CON B MUNICIF IO CHAFA DEMOTA BN DESARROLLO
URBANCO ACREDITA LA FROFIEDAD COMN ESCRTURAS DE COMFRA VENTA

AUTORIO

ART. CANMID TIMCTED ROEAS
CIRECTOR DE OBRAS PUBUICAS Y DESARROLLO URBAND
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

9.- Glosario

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccion de obras publicas bajo la supervisiéon de la
coordinacién de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

Beneficiarios: Persona fisica o0 moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

10.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.

NO APLICA



CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

Nombre del | Cédigo: Fecha de revision:
procedimiento:

PM-DOPYDU- 007 16 de diciembre de 2025
Licencia de Construccion-
Servicios en Panteones
Unidad Administrativa a la | Fecha de emisién: Numero de revision:
que

Diciembre de 2025 1.0
Pertenece: Coordinacion
de Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.

Proporcionar al ciudadano los derechos necesarios para la ejecucion de los trabajos de colocacién
y/o de construccién, limpieza o colocacion de monumentos dentro del area proporcionada para
sepulcros o sepultura, jardineras, capillas o lapidas.

2.- Alcance.

Todos aquellos panteones de propiedad municipal puedan tener un ordenamiento, reglas y permisos
especificos para los trabajos diversos que se realicen.

3.- Politicas.
Atender las solicitudes de Licencia de Construccién de servicios en panteones con prontitud.

4.- Fundamento legal.

. Art. 115 fraccion Il inciso E, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
. Art. 155 fraccion X, Xl y XVII del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

. Libro V y XVIII del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus Reglamentos.

. Plan municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.

5.-Responsabilidades.
. Direccion de Obras Publicas: Autorizacion final

. Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencidn inicial, revision, desarrollo, elaboracion de
documentacién y dictdmenes correspondientes, atencién y valoracién a la documentacion que, en
su caso, se envie al correo de atencién chmcdu@outlook.com.
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027
6.- Descripcion de actividades
No. | Descripcién de la Area Insumo Area Salida
actividad responsable responsable
(Regidor a (Desarrollo
cargo de la Urbano)
comision de
panteones)
1 Inicio
2 El beneficiario ingresa Solicitud y
solicitud con documentacion
requisitos completos requerida
3 Revisidn de | Regidor a cargo | Solicitud y Orden de
documentos, orden | de la comisién | documentacion inspeccion/ o
de pago/ o devoluciéon | de panteones requerida devolucion para
para correccion correccion
4 Inspeccion del lugar | Regidor a cargo | Orden de Elaboracion  de
en pantedn y | de la comisién | inspeccidn. autorizacién para
elaboracion de | de panteones la construccion o
autorizacidn para la colocacién y
construccién o emision de
colocacién dentro del licencia de
area determinada del construccion
pantedn. servicio
panteones/
negativa
5 Licencia de Solicitud y | Desarrollo Autorizar y firmar
construccién o documentacion urbano orden de pago
colocacién  servicios requerida y
en panteones Autorizacion
para
construccién o
colocacién/
o devolucion
para correccion
6 Elaboracion de comprobante de | Desarrollo Elaboracidn de
licencia para la orden de pago urbano licencia para la
construcciébn 'y o construccién y o
colocacidn colocacidn
7 Autorizar y firmar Comprobante de | Desarrollo Licencia de Obra
licencia para la Pago urbano para la
construccion o construccion o
colocacidn colocacidn
8 FIN
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

8.- Anexos

H. AYUNTAMIENT O CON STITUCIOMAL DE CHAPA DE MOTA MEX.
"2025. Bicentenanio de Is vids municipalen ef Estsdo de Méxco"
DIRECCIoN DE OBRAS POBLICAS Y DESARROLLO URBANO

Palacio Municpa s/n. Cahecera Municpal, Chapa de Mota, Estado de Méxioo.

LICENCIA DE CONSTRUCCION itiades Doty

EXFEDIENTE | AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE FOLIO W
CM/DOPDUA0D | JARDINERA (0]
Chapa de Mota, Edo. Méx. a DE de

Nombre del propietario: |

SE EMITE LA PRESENTE A BA SE DE LO ESTIPULA DO EN EL TTULO CUARTO CAPITULO SEGUNDC, SECCION TERCERA EN 5U
ARTICULO 155 FRA CCION X1 DEL CODIGO FINANCIERC DEL ESTA DO DE MEXICO ¥ MUNICIPIC 5 ¥ DEL BANDO MUNICIPAL EN
VIGOR TITULC VII, CAPTULD Y ARTICULO 127

Licencia de: |

Cestino de 13 obra: |

Cale: Manzana

Fusblo, Colonia o Fraocionamisnts: |

Clsvwe Catstrat Us=o de sush
superfice del predio a construir | M2

FORLOS SERVICIOS OE PANTEGN OE FrEAR TR}

PROPIEDAD MUNICIFAL 5E PAGARAN HDADDRE [

DERECHOS CONRIRME A SIGUIENTE 4 = === - .

TARIFA ! I - ety
i | ¢ §
CODIS0 ANANCIERD DEL ESTADD DE et r _,/ -1 [ \\
MEXICD, ART. 155, FRACCIONES e Bl iy
X1 AUTORIZACISN PARA LA CONSTRUCCION T A CORT i A
IDE Y/0 COLOCACKIN FOR METRD i -l | |
CUSDRADD | E ] | Y 1 l
A LAMDA 0.5 [{UMA) T | | /
B.- JARDINERA 0.5 (UML) 1 Il ]
- MONUMENTD 15 [UMA) | | ! b A
D- CAMLLY 2.0 (UM M rd
Xl CONSTRUCCION DE CRIPTA O
ENCOFRADO POR METRO CUADRADO 1 T o
7.0 [UME) e
¥Vl RETIRO DE ESCOMBRO h
Lﬂ][UMN UCOIONDE JARDMER A DE 200 * 1 40 ME LA SOILICITUD, Y
ACCION X 50 D DEL CODGO FIMAN MOTA LAS
LA T 2 5 REALIZAR AR OLINDANTE
LLOE W LA AL TURA MUK, FE CONSTRILG M
ERADE 050 METROS
DERECHD S FAGADOS
ARD. DAVID TIMOTED ROSAS
MRECTOR DE OBRAS PUBLICAS ¥ DU,

RECIBI: FECHA: FIRMA

INTERES ADOVENFEDIENTE
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

9.- Glosario

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccion de obras publicas bajo la supervisiéon de la
coordinaciéon de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

Beneficiarios: Persona fisica o0 moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

10.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.

NO APLICA



CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027
Nombre del procedimiento: Cadigo: Fecha de revision:
Liberaciones de Calles y Vialidades PM-DOPYDU- 008 16 de diciembre de
2025
Unidad Administrativa a la que Fecha de emision: Numero de revision:
Pertenece: Coordinacion de | Diciembre de 2025 1.0
Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.

Realizar los tramites correspondientes para el reconocimiento o apertura de nuevas vias de
comunicacién como; carreteras, calles o andadores, con el objetivo de establecer una movilidad
adecuada para la ciudadania, satisfaciendo sus necesidades basicas.

2.- Alcance.

Que todo el territorio municipal cuente con vias de comunicaciéon de orden publico conforme a lo
establecido en los ordenamientos federales, estatales y municipales.

3.- Politicas.
Atender las solicitudes de Liberaciones de caminos con prontitud.
Regularizar las vias de comunicacion que no cuenten con la liberacion.

4.- Fundamento legal.

. Art 115 fraccion Il, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

. Arts. 31 fraccion | y 48 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado De México

. Art. 1.4, 1.5 fracciones |, X y XII, 1.8, 1.9 del Cédigo Administrativo del Estado de México y
sus Reglamentos.

. Plan municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.

5.-Responsabilidades.
. Cabildo Municipal: Autorizacion final

. Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencién inicial, revision, desarrollo, elaboracion de
documentacién, atencién y valoracién a la documentacion.

. Catastro Municipal: Dibujo en el mapa Cartografico
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027
6.- Descripcion de actividades
No. | Descripcion de Area Insumo o sistema Salida
la actividad responsable de apoyo
1 El interesado | Desarrollo Solicitud y
ingresa solicitud | Urbano documentacion
con requisitos requerida
completos
2 | Revision de | Desarrollo Solicitud y | Procede la asistencia
documentos /o | Urbano documentacion a campo/Devolucion
devolucion para requerida para su correccion
correccion
3 | Asistencia a campo | Desarrollo Documentos de | Elaboracién del acta
para la verificacion | Urbano propiedad e | de liberacion
de las medidas: identificacién(es)
4 | Elaboracion del | Desarrollo Documentos de | Acta de liberacion por
acta de liberacion Urbano propiedad e | autorizar
identificacién(es)
5 | Revision de la | Juridico Interno | Acta de liberacion por | Acta de liberacion
legalidad juridica Municipal autorizar autorizada y
recopilacion de firmas
6 | Someter la | Cabildo Acta de liberacion | Acta de cabildo de
Apertura y | Municipal autorizada y firmada reconocimiento/apert
reconocimiento de ura de la via publica,
las vias publicas Informe y entrega de
por cabildo copia certificada a
catastro municipal
para el dibujo en el
mapa cartografico y
entrega de copia a
presidencia
7 | Dibujo de la via | Catastro Acta de cabildo de | Actualizacion del
publica liberada en | Municipal reconocimiento/apertura | mapa cartografico
el mapa de la via publica
cartografico
8 | FIN
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

8.- Glosario

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccion de obras publicas bajo la supervisiéon de la
coordinaciéon de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

Beneficiarios: Persona fisica 0 moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

9.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.

NO APLICA
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027

Nombre del procedimiento: Caodigo: Fecha de revision:

PM-DOPYDU- 009 16 de diciembre de

2025

Atencién por medios digitales

Unidad Administrativa a la que Fecha de emision: Numero de revision:

Pertenece: Coordinacion de | Diciembre de 2025 1.0

Desarrollo Urbano

1.- Objetivo.

Brindar un servicio 6ptimo para otorgar certeza a los propietarios de bienes inmuebles de todas las
comunidades del Municipio puedan obtener la Licencia de Construccion en cualquiera de sus
modalidades o la Constancia de alineamiento haciendo uso de la tecnologia para reducir la
exposicion ante la contingencia COVID-19.

El procedimiento complementa a los procesos PM-DOPYDU- 001, PM-DOPYDU- 002 y PM-
DOPYDU- 003, PM-DOPYDU- 004, PM-DOPYDU- 005 y PM-DOPYDU- 006

2.- Alcance.

Que todo el territorio municipal crezca ordenadamente conforme a lo establecido en el Plan Municipal
de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente de manera segura.

3.- Politicas.
Atender las solicitudes de Licencia de Construccién con prontitud.

4.- Fundamento legal.

. Libro V y XVIII del Cédigo Administrativo del Estado de México y sus Reglamentos.
. Plan municipal de Desarrollo Urbano de Chapa de Mota vigente.

. Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

. Bando municipal de Chapa de Mota vigente.

. Mejora Regulatoria

5.-Responsabilidades.
. Direccion de Obras Publicas: Autorizacion final
Coordinacion de Desarrollo Urbano: Atencion inicial, revision, desarrollo, elaboracion de

documentacién y dictdmenes correspondientes, atencién y valoracion a la documentacion que, en
Su caso, se envie al correo de atencién chmcdu@outlook.com.
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CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027
6.- Descripcién de actividades
No. | Descripcion de Acciones Area responsable Insumo Salida
la actividad ciudadanas (autoriza
Direccidn)
1 Inicio El ciudadano Llamada
marca para telefénica
pedir informes
del tramite
2 Informe Se proporcionan los
informes y
requisitos conforme
al tramite solicitado,
asi como el correo
para su recepcion y
valoracién
3 Recepcion El ciudadano Documentacion
electrénica envia su requerida en
informacion al formato digital
correo
electrénico
proporcionado
5 Andlisis de la El Coordinador Observaciones
documentacién analiza la u Orden de
documentacién. Si Pago
no cumple le hace indicaciones
las observaciones para realizar
al ciudadano; si pago y recoger
cumple se le su constancia
proporciona o licencia
informaciéon  para
realizar el pago, se
elabora su
documentacién y se
giran instrucciones
para recogerlo
6 Recepcion El ciudadano
Formato de | acude a las
Pago oficinas por su
orden de pago
7 Pago de tramite | EI ciudadano CFDiI pago
realiza el pago realizado
en Tesoreria
8 Sellar y entregar Se entrega la | Licencia de | Constancia o
Licencia o} constancia o | Construccion o | Licencia
Constancia Licencia Constancia entregada
autorizada
9 FIN
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V- CIAPAN

CHAPA DE MOTA

GOBIERNO MUNICIPAL
2025-2027
8.- anexos
NO APLICA
9.- Glosario

Ventanilla Unica: Personal auxiliar de la direccién de obras publicas bajo la supervisién de la
coordinaciéon de desarrollo urbano cuya funciéon es atender en primer nivel a los usuarios o
beneficiarios

Beneficiarios: Persona fisica o moral que requiere el servicio proporcionado por la coordinacion de
Desarrollo Urbano

10.-Control de revisiones y modificaciones de los procedimientos.

NO APLICA
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