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REGLAMENTO DEL CABILDO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1.- El presente reglamento es de orden publico y de observancia
obligatoria para los integrantes del Ayuntamiento y el Secretario de este; tiene por
objeto establecer las bases para el funcionamiento del Ayuntamiento de Chapa de
Mota, México, en funciones de Cabildo, como el Organo Colegiado y deliberante,
conforme a las disposiciones contenidas en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,
la Ley Organica Municipal del Estado de México y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

. AYUNTAMIENTO. - El Cuerpo Colegiado de Gobierno del Municipio, el cual se
constituye en asamblea deliberante denominada Cabildo, para resolver los asuntos
de su competencia;

Il.  ACUERDO. - Decisiones del Ayuntamiento en asuntos de su competencia;
1.  BANDO MUNICIPAL. - El Bando Municipal vigente del Municipio de Chapa de Mota,
México;
V. CABILDO. - El Ayuntamiento reunido en asamblea deliberante;
V. COMISION. - A las Comisiones Edilicias Permanentes y Transitorias que determine
el Ayuntamiento;
VI.  EDIL.-A los integrantes del Ayuntamiento, quienes seran el presidente o Presidenta
Municipal, los Sindicos o Sindicas y Regidores o Regidoras;
Vvil. JEFE DE ASAMBLEA. - El Jefe o Jefa de Asamblea, quien presida la Sesion del
Cabildo;
VIIl.  LEY ORGANICA. - La Ley Organica Municipal del Estado de México;
IX. MUNICIPIO. - El Municipio de Chapa de Mota, México,
X. PRESIDENTE O PRESIDENTA MUNICIPAL. - Al titular de la Presidencia Municipal
Constitucional de Chapa de Mota, México;
Xl.  QUORUM. - La asistencia de mas de la mitad de los integrantes del Ayuntamiento
para sesionar validamente; y
Xll.  SECRETARIO. - E| Secretario del Ayuntamiento, o quien realice las funciones del
mismo, durante las Sesiones del Cabildo.

ARTICULO 3.- El Cabildo se integra por una Jefa de Asamblea y con varios ediles.
la Jefatura de la Asamblea recae originalmente en e! Presidente o Presidenta
Municipal, o en quien legalmente lo sustituya y en su ausencia, recaera en el Primer
Regidor, esto conforme lo establece el articulo 41 de la ley Organica Municipal del
Estado de México.
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ARTICULO 4.- El cabildo tiene autoridad y competencia propias en los asuntos que
se sometan a su consideracién, correspondiéndole la definicién de las politicas
generales del gobierno y la administracién municipal, asi como las decisiones que
atafien a la poblacion, territorio y organizacion politica y administrativa del Municipio,
conforme a lo dispuesto por las leyes, reglamentos y demas disposiciones
normativas aplicables.

TITULO SEGUNDO
DEL LUGAR, CONVOCATORIA Y CLASIFICACION DE SESIONES

CAPITULO PRIMERO
DEL LUGAR Y CONVOCATORIA PARA LAS SESIONES.

Articulo 5.- Las sesiones del cabildo se celebraran en el recinto oficial denominado
Salén Presidentes, ubicado en el palacio municipal, o en su caso el que se declare
como tal para sesicnar.

El lugar que sea declarado como recinto oficial es invioiable, por lo que los miembros
del cuerpo de seguridad publica municipal sélo podran acceder en él por
instrucciones del jefe de la asamblea.

Las Sesiones del Cabildo se celebraran cuando menos una vez cada ocho dias, los
dias jueves en horario abierto. Cuantas veces sea necesario en asuntos de urgente
resolucion, a peticion de la mayoria de sus miembros.

Las sesiones de cabildo seran publicas y deberan ser transmitidas en vivo a traves
de su pagina oficial de internet, plataformas, redes sociales, radio o television de
acceso gratuitos.

Articulo 6.- El cabildo podra acordar la celebracion de sus sesiones en localidades
del municipio, conforme lo establece la ley organica.

Articulo 7.- La solicitud para incluir un asunto en el orden del dia de las sesiones
ordinarias, debera acompafarse del proyecto que se sometera a la consideracion
del cabildo y hacerse llegar a la Secretaria del Ayuntamiento, al menos con cuarenta
y ocho horas de anticipacién a la celebracion de la sesion.

Articulo 8.- Las notificaciones para las convocatorias a sesiones ordinarias se
emitiran al menos con veinticuatro horas de anticipaciéon a la celebracion de la
sesion y las extraordinarias en cualquier momento.

Articulo 9.- Las sesiones seran convocadas por la presidenta municipal y la
convocatoria sera notificada a los demas miembros del Ayuntamiento por el
secretario mediante:
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. Aviso en sesion de cabildo; o
Il.  Escrito con acuse de recibo, en las oficinas de los miembros del Ayuntamiento
ubicadas en el palacio municipal.
{Il. Medios electronicos (correo, cuenta de WhatsApp)

Articulo 10.- Las sesiones extraordinarias podran ser convocadas ademas de la
Presidenta Municipal, a solicitud de mas de la mitad de los miembros del
Ayuntamiento, haciendo llegar al secretario la peticion por escrito con las firmas
correspondientes y la mencion del asunto o asuntos a tratar, con al menos cuarenta
y ocho horas de anticipacion.

Articulo 11.- El Secretario tomara las providencias necesarias, a efecto de que la
documentacion de los asuntos a discutir en las sesiones ordinarias, se haga llegar
a los miembros del Ayuntamiento que asi lo soliciten, a la brevedad posible.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES.

Articulo 12.- Las sesiones se clasifican de la siguiente forma:
. Por su caracter: Ordinarias y Extraordinarias;
I1. Por su tipo: Publicas o Privadas, Juveniles y abiertas
M. Por su régimen: Resolutivas o Solemnes.

Articulo 13.- Son sesiones ordinarias aquellas que se celebren en el dia o dias de
la semana previamente establecidos por el cabildo en alguna de sus primeras
sesiones, debiendo realizarse al menos una vez a la semana.

Articulo 14.- Son sesiones extraordinarias las que se realicen fuera de los dias
acordados por el cabildo para sesionar.

Articulo 15.- Son sesiones publicas aquellas a las que pueda asistir el ptblico en
general, el cual debera guardar respeto.

Articulo 16. El cabildo celebrara sesiones privadas cuando se traten asuntos
relativos a la responsabilidad de los servidores plblicos municipales, o a solicitud
de la presidenta municipal o de la mayoria de los miembros del Ayuntamiento,
cuando lo consideren necesario o conveniente.

A dichas sesiones tendran los servidores publicos el derecho de asistir para
manifestar lo que a sus intereses convenga o interés del propio Ayuntamiento,
pudiendo permanecer por el resto de la sesidn, si el cabildo se lo requiere.

Articulo 16. Bis. El cabildo juvenil son las sesiones que celebra el ayuntamiento

una vez al afio, en el mes de agosto en conmemoracién del dia internacional de la
juventud (12 de agosto).
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ARTICULO 16 Ter. El cabildo abierto son las sesiones que celebra el ayuntamiento
en las que las personas habitantes involucrados participan directamente con
derecho a voz, pero sin voto a fin de que el cabildo tome decisiones en beneficio del
interés social.

Articulo 17. En las sesiones privadas solo podra estar el personal de apoyo
estrictamente necesario y las personas que, a propuesta de la presidenta municipal
o del sindico y regidores, apruebe el cabildo.

Articulo 18.- Conforme al procedimiento establecido en el presente reglamento, en
las sesiones resolutivas, el cabildo se ocupara del analisis, discusion y acuerdo de
cualquier asunto que haya sido sometido a su consideracion.

Articulo 19.- En las sesiones resolutivas, podran ser incluidos en el orden del dia,
asuntos que se consideren de obvia y urgente resolucion, previa aprobacion del
cabildo.

Articulo 20.- Seran solemnes las sesiones en las que la presidenta municipal rinda
el informe anual acerca de la situacion que guarda la administracion publica
municipal, asi como en la que se rinda protesta de ley a los ciudadanos electos a
ocupar cargos de presidente (a), sindico (a) y regidores (as), asi como los asuntos
que se traten o por las personas que concurran deban celebrarse bajo un protocolo
especial.

Los miembros del cabildo, asi como los asistentes deberan guardar el orden y la
solemnidad requeridos para la adecuada celebracion de las sesiones.

Articulo 21.- En las sesiones solemnes sélo podran tratarse los asuntos que hayan
sido incluidos previamente en el orden del dia, e intervenir los oradores que hayan
sido designados.

Articulo 22.- Las sesiones podran en cualquier momento ser declaradas
permanentes, pudiendo proponer el jefe de la asamblea, asi como cualquier
integrante del cabildo los recesos que considere convenientes, hasta que se
desahoguen los asuntos del orden del dia.

TITULO TERCERO
DEL DESAHOGO DE LOS ASUNTOS Y DE LOS ACUERDOS DEL CABILDO

CAPITULO PRIMERO
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 23.- Para que una sesion del cabildo se considere valida, se requerira la
asistencia de mas de la mitad de los miembros del Ayuntamiento y de la presencia
del secretario.
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Articulo 24.- En caso de que a la hora sefialada para la celebracion de la sesion no
exista quérum, habréa treinta minutos para que el mismo se integre; pasado este
tiempo y de no integrarse el quérum requerido, la sesion sera diferida, a mas tardar,
para el dia siguiente.

E| secretario dara aviso a los ausentes del diferimiento de la sesion, indicandoles la
hora para la sesiéon de la misma.

Articulo 25.- Fungira, como secretario, el secretario del Ayuntamiento, y en su
ausencia, el cabildo designara un sustituto de entre sus miembros presentes, quien
desempefiara las facultades que se sefialan en el presente capitulo.

Articulo 26.- Las sesiones se desarrollaran en estricto apego al orden del dia,
mismo que contendra cuando menos, los puntos siguientes:

l. Lista de asistencia,
Il Declaracién de quérum legal,
1. Instalacion del cabildo;

V. Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia;

V. Lectura y en su caso aprobacion del acta de la sesién anterior;
VI. Desahogo de los asuntos; y

VIl.  Asuntos Generales

ViIll.  Clausura.

Articulo 27.- En los asuntos generales del orden del dia Unicamente podran
incluirse los avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a sus miembros o a las
comisiones edilicias, asi como los avisos de caracter general y asuntos que el jefe
de la asamblea o la mayoria de los integrantes del cabildo considere pertinentes.

Articulo 28.- El Jefe de la Asamblea tiene las siguientes facultades:

l. Presidir las sesiones;

Il Declarar instalado el cabildo;

11l Conducir las sesiones de cabildo, cuidando que se desahoguen conforme al
orden del dia aprobado;

V. Proponer que los asuntos sean puestos a debate;

V. Vigilar que los oradores no hagan uso de la palabra por un tiempo mayor al
establecido en el presente reglamento;

VI. Tomar las medidas necesarias para cuidar el orden en las sesiones y garantizar
la inviolabilidad del recinto oficial;

VII. Clausurar las sesiones del cabildo, indicando la hora y el dia en que éstas se
celebran; y

VIll. Las demas establecidas en el presente reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

Articulo 29.- El Secretario tiene las siguientes facultades:
. Asistir a las sesiones del cabildo y levantar actas,
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1. Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del quérum legal, dando cuenta
de ello al jefe de asamblea;

1. Dar lectura y poner a la consideracion del cabildo el proyecto de orden del dia;

V. Dar lectura y poner a la consideracion del cabildo los proyectos de actas;

V. Dar cuenta, en la primera sesién de cada mes, del numero y contenido de los
expedientes pasados a comisién, haciendo mencién de los que hayan sido
resueltos y de los pendientes; y

VI. La demas que le determine el cabildo o le instruya el jefe de asamblea.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA DISCUSION Y VOTACION DE LOS ASUNTOS.

Articulo 30.- Los asuntos seran expuestos dando lectura al documento que le da
sustento, hecho lo cual, el secretario preguntard si algin miembro del Ayuntamiento
desea hacer comentarios respecto del mismo, atendiendo al procedimiento
marcado en el presente reglamento.

Articulo 31.- Quien presente el asunto sera quien de lectura al documento. En caso
de que este sea un proyecto de resolucion de algun asunto turnado a comisiones,
el presentante ser4 la presidenta de la o las comisiones o en su caso, el secretario
respectivo, en ausencia o por disposicion del presidente.

E! secretario, podra dar lectura a dichos documentos, cuando asi le sea solicitado.

Articulo 32.- Cuando durante la discusién de un asunto se proponga alguna
modificacion sustancial a la propuesta, debera hacerse por escrito y se sometera a
votacion para determinar si se admite o no; en caso de admitirse, pasara a formar
parte del acuerdo, de lo contrario se tendra por desechada.

Articulo 33.- Ningun orador podra hacer uso de la palabra si no le ha sido
concedida: el Jefe de Asamblea cuidara que no se establezca dialogo entre el
orador en turno y alguno de los miembros del Ayuntamiento; quien haya solicitado
el uso de la palabra y no esté presente al momento de su intervencion, perdera su
turno.

Articulo 34.- Cuando alguno de los miembros integrantes del cabildo esté haciendo
uso de la palabra no podra ser interrumpido, a menos que sea para una mocion de
orden o el orador esté alterando el orden de la sesion o alguno de los miembros del
cabildo solicite una explicaciéon pertinente, en cuyo caso debera dirigirse al
Secretario, quien consultara al orador si acepta la solicitud, en caso de admitirse,
se escuchara al interpelante y la respuesta sera dirigida al cabildo, de no aceptarla,
continuara el orador en el uso de la palabra.
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Articulo 35.- Los asuntos a tratar conforme al orden del dia seran desahogados de
la forma siguiente:

I Se otorgara el uso de la palabra hasta por diez minutos al presentante de la
propuesta para que la detalle y haga los comentarios que considere pertinentes;

Il El Secretario preguntara si hay comentarios al respecto, si los hay, dara la
palabra a los miembros del Ayuntamiento en el orden que lo soliciten, hasta por
cinco minutos.

. Agotado el turno de oradores, se preguntara si se considera que el punto esta
suficientemente discutido, si no es asi, se abrira un nuevo turno hasta por tres
minutos terminado el cual, el asunto tendra que someterse a votacion.

Se exceptlian de lo anterior, aquellos casos en que, por la importancia del tema, el
Cabildo al inicio de la Sesién apruebe por mayoria de sus miembros que no haya
limitacion en el tiempo y nimero de participaciones.

Articulo 36.- Los miembros del cabildo podran solicitar al secretario el uso de la
palabra, la cual se les concedera hasta por 5 minutos, para referirse a hechos
relacionados con algin asunto tratado en la sesién por el orador, o para contestar
alusiones personales, concluida la intervencién, se continuara con el turno de
oradores, con los comentarios del asunto, con la votacién del mismo o con el
desahogo del siguiente punto del orden del dia.

Articulo 37.- Una vez iniciadas las discusiones, sélo podran ser suspendidas en los
casos siguientes:

l. Cuando el cabildo asi lo decida;

Il Por una mocién suspensiva que presente alguno de los miembros;

M. Cuando la discusion se haya quedado sin materia, en virtud de que el asunto
sea retirado por el presentante o proponente;

V. Cuando no exista quérum en la sesion, y orden en el salén de sesiones.

Articulo 38.- En caso de mocion suspensiva, se escuchara al solicitante y, en su
caso, a algun impugnador; a continuacién, ser4 sometida al cabildo para que
resuelva si se discute o no; si resuelve afirmativamente, podra hablar un orador en
contra y otro en pro e inmediatamente se sometera a votacion; si el cabildo la
desecha, se continuara la discusion del asunto, de lo contrario se reservara su
conocimiento para otra sesion, de acuerdo a la mocién suspensiva.

Sélo podra presentarse una mocién suspensiva en la discusion del asunto.

Articulo 39- Todos los integrantes del cabildo tendran voz y voto, teniendo el Jefe
de Asamblea voto de calidad en caso de empate.

Articulo 40.- Las votaciones seran de tres clases:
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I Econémicas: Consiste en levantar la mano en forma sucesiva, primero los que
aprueben la resolucion correspondiente, después los que voten en contra y
finalmente los que se abstengan de emitir su voto.

Il Nominales: Consiste en preguntar personalmente a los integrantes del Cabildo
si aprueban, desaprueban o se abstienen, debiendo contestar a favor, en contra
o abstencion.

. Secretas: Consiste en emitir el voto a través de cédulas disefiadas para tal fin y
en forma personal; las cédulas se destruiran una vez terminada la votacion y
antes de concluir la Sesién. Cuando la votacion fuere secreta y se presentase
un empate, quien Presida la sesion podra revelar el sentido de su voto y hacer
uso de esta manera de su voto de calidad. En caso de que quien preside la
sesion no quisiere hacer uso de este derecho se sometera el asunto nuevamente
a votacion de los presentes tendra voto de calidad el ultimo de los votos que se
dé a conocer de la insaculacion.

La votacion de los asuntos tratados en las sesiones se llevara a cabo generalmente
de manera econdmica, levantando la mano cuando el secretario pregunte por el
voto a favor, en contra y por las abstenciones.

Articulo 41.- Cuando el Ayuntamiento asi lo determine, el secretario tomara
votacién nominal.

Articulo 42.- La votaciéon nominal se llevara a cabo de la manera siguiente:

l. El secretario del ayuntamiento pedira al primer miembro del cabildo que se
encuentra a su mano izquierda, que inicie la votacién; cada miembro del cabildo
dira en voz alta sus apellidos y nombre, expresando el sentido de su voto o su
abstencion.

I El secretario anotara los votos a favor y en contra del asunto concluido lo cual,
preguntara si alguien falta de emitir su voto, y si no falta ningin miembro
preguntara el sentido de su voto al presidente.

1. Se hara el cémputo, dando cuenta del mismo a la presidenta.

Articulo 43.- Cuando para la votaciéon de un asunto se requiera una mayoria
calificada y ésta no se dé, podra repetirse la votacién y si persiste la misma
situacion, se abrira de nuevo la discusién, si después de ello no varia el resultado,
se presentara en una préxima reunion.

Las votaciones seran secretas cuando por acuerdo de la mayoria de sus miembros,
el Ayuntamiento considere que el tema a tratar asi lo amerite, estas votaciones
deberan ser excepcionales.

Articulo 44.- Los reglamentos, iniciativas de ley y el bando, seran pasados a
correccion de estilo, salvo que este tramite sea dispensado.
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Articulo 45.- El bando, los reglamentos, el presupuesto de egresos y demas
disposiciones de observancia general que sean expedidos por el cabildo, seran
publicados en la gaceta municipal, bajo la siguiente formula:

El Ayuntamiento de Chapa de Mota, Estado de México, expide el siguiente (citar el
texto del acuerdo aprobado, incluyendo la exposicién de motivos).

Dado en el de Chapa de Mota en la (nimero ordinal
de la sesién), Sesion (clasificacion de la Sesion) a los
(nimeros con letras) dias del mes de del afo

Por lo tanto, dispongo se publique, observe y se le dé debido cumplimiento.
Presidenta Municipal, secretario del Ayuntamiento (nombres y rubricas).

CAPITULO TERCERO
DE LOS ACUERDOS DEL CABILDO.

Articulo 46.- Para ser validos, los acuerdos requeriran del voto de mas de la mitad
de los presentes o el voto de las dos terceras partes de los miembros del
Ayuntamiento o de los presentes, cuando haya disposicion expresa.

Una vez tomado el acuerdo, éste sera irrevocable, a menos que haya sido tomado
en contravencion a la ley, hayan desaparecido las causas que lo motivaron o el
interés publico asi lo exija, para lo cual, se tendra que observar el mismo
procedimiento y formalidades que se siguieron para tomarlo.

Articulo 47.- Los acuerdos del cabildo tendran el caracter de:

l. Bando. - Cuando se expida el reglamento municipal que regule las cuestiones
de policia y buen gobierno del municipio, asi como de las materias mas
importantes para el desarrollo integral del mismo; el cual se tiene la obligacion
de publicar por los medios que se consideren idoneos para asegurar su amplia
difusion, ademas de la gaceta municipal.

I Reglamento. - Cuando se expida un conjunto ordenado de normas de caracter
general, abstracto, permanente y obligatorio para regular las distintas materias
del ambito municipal, siendo su publicacion obligatoria en la gaceta municipal.

1. Reglamento Interno. - Cuando se expida un conjunto de normas que regulen la
actividad de las instancias auxiliares y unidades administrativas del
Ayuntamiento y cuya publicacion no es obligatoria.

V. Resolucién gubernativa. - Cuando se expida una determinacion del
Ayuntamiento, que cree situaciones juridicas concretas o individuales.
V. Circular. - Cuando se expida un documento que tenga como funcién primordial

el adecuar operativamente alguna disposicion legal o reglamentaria, o bien que
contenga cualquier disposicion dirigida por el Ayuntamiento, a sus instancias
auxiliares o unidades administrativas.
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VI. Presupuesto de Egresos. - Cuando se refiere a disposiciones por virtud de las
cuales el Ayuntamiento ejerce su autonomia hacendaria, en lo que al ejercicio
del gasto publico se refiere, en los términos de las leyes y reglamentos

aplicables.

VII. Iniciativas de Ley o Decreto. - Cuando se ejercite el derecho de iniciativa, segun
lo dispuesto por la constitucion;

VIIl. Planes y programas municipales. - Cuando el acuerdo se refiera a los

documentos expedidos por el cabildo para normar y especificar las acciones a
realizar por las unidades administrativas, en el marco de la legislacion en materia
de planeacion; y

IX. Acuerdos economicos. - Cuando la disposicion normativa se refiera a asuntos
de la propia administracion publica municipal.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la gaceta municipal.

SEGUNDO. - Se derogan las disposiciones municipales que se opongan a las
contenidas en el presente reglamento.
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